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I OPSTI PODACI O JAVNOJ NABAVCI

1. Predmet javne nabavke

Predmet javne nabavke je wusluga izrade i odrZavanja informacionog sistema sa
implementacijom i migracijom postoje¢ih podataka. Oznaka iz OpSteg re¢nika nabavki: 48810000-9
Informacioni sistemi i 48600000-4 Programski paket za baze podataka i operativni programski paket.

Il VRSTA, TEHNICKE KARAKTERISTIKE (SPECIFIKACIJE), KVALITET,
KOLICINA I OPIS USLUGA

1.1. Aplikacije
U okviru trazenog informacionog sistema potrebno je realizovati sledece aplikacije: aplikacija za

osnovne, specijalisticke 1 doktorske studije, aplikacija za studente, aplikacija za zaposlene i aplikaciju za
finansijsko materijalno knjigovodstvo. Sistem bi trebalo da omoguéi uvecani stepen integracije i
automatizacije, odnosno sa uspostavljenim medusobnim vezama izmedu svih segmenata sistema, i
elektronskom razmenom podataka i servisa izmedu odgovarajuc¢ih segmenata sistema.

Aplikacije i moduli ovog sistema, oslonjeni na bazu podataka, korisnicima bi trebalo da nude
pristup preko Veb aplikacija. Na taj nacin bice omogucen rad zaposlenima u nadleznim sluzbama na
lakim klijentima, bez posebnih dodatnih zahteva po pitanju njihovih racunara. Pristup podacima ograniciti
prema ovlas¢enjima korisnika. U skladu sa tim stepenom integracije, jedan od osnovnih principa ovog
sistema je i da bi trebalo da se svaki podatak unosi samo jednom, na jednom mestu, a mogu ga koristiti
razli¢iti korisnici, na razli¢itim mestima i u razli¢itim sluzbama. Na ovaj nacin se izbegava dupliranje
poslova, S$to dodatno uvecava efikasnost poslovanja i istovremeno jasno definiSe odgovornost za unete
podatke. Pored toga, gde god je moguce, ugraditi je 1 kontrola unetih podataka, Sto bi onemogucilo unos
nekonzistentnih podataka i smanjiti verovatnocu greske prilikom unosa.

Sve podatke bi trebalo smestiti u jedinstvene skupove i strukture podataka, odnosno jedinstvenu
bazu podataka, Sto ¢e omoguciti efikasno odrzavanje i1 pojednostavljuje pravljenje kopija podataka za
arhiviranje radi sigurnosti (bekap). Jedinstvena baza podataka omogucava i generisanje izvestaja koji
objedinjuju razli¢ite podatke iz razli€itih sluzbi. Ova pogodnost je od velikog znacaja za generisanje
statistickih izvestaja, kao 1 za generisanje sumarnih izvestaja koje u odredenim trenucima mogu zahtevati
kako drzavni organi (Ministarstvo prosvete, Ministarstvo finansija, Republic¢ki zavod za statistiku itd.),
tako 1 sama uprava Fakulteta (radi usmeravanja poslovanja, donoSenja strateskih odluka, kontroli
odredenih procesa ili proceni odredenih karakteristika i kvaliteta). Pored unapred zadatih izvestaja,
omoguciti jednostavno dodatno dizajniranje 1 generisanje novouvedenih izvestaja.

Potrebno je da se podaci nikad ne briSu, ve¢ da se samo arhiviraju. Na taj nain bi se Cuvala
celokupna istorija i omogucavalo sagledavanje 1 sadasnjeg stanja, ali 1 podataka u proslosti. I pored
usvojenog principa oCuvanja svih podataka za koje brisanje nije ni dozvoljeno, u slu€aju potrebe za
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korekcijama, sistem treba da nudi posebne funkcionalnosti licima ovlas$¢enim za takve korekcije, uz
obavezno (automatizovano) evidentiranje takvih intervencija (evidentiranje korekcije podataka,
storniranje i sl.).

U realizaciji i upotrebi sistema moraju se Koristiti tehnologije i softveri koji  ne

zahtevaju dodatne licence.

Sistem treba da zadovolji i obezbedi sledece:

1. ograni¢enja u pristupu podacima na osnovu ovlaséenja i funkcija

korisnika,
rad velikog broja korisnika istovremeno,
mogucnost istovremenog rada vise korisnika na istim poslovima,
jedinstvenu bazu podataka,
visok stepen automatizacije,
mogucénost Stampanja svih potrebnih obrazaca, potvrda i izvestaja,
kontrolu unetih podataka, ¢ime se umanjuje verovatnoca greske,
verovatnoc¢u otkazivanja sistema je svesti na minimum,

. dostupnost sistema 24 ¢asa dnevno, 7 dana u nedelji.

Svaka pojedina¢na aplikacija,  odnosno kompletno  softversko

reSenje treba da bude uskladeno sa vaze¢om Zakonskom regulativom,

Statutom Univerziteta i Fakulteta i zahtevima Fakulteta za pojedinacne

segmente.

Korisni¢ki interfejs mora da omoguci lako koriS¢enje 1 snalazenje korisnika, lako uocCavanje
unetih podataka radi kontrole 1 da odgovara nekom od uobicajenih softverskih reSenja sli€no
programima za obradu teksta. ReSenje treba da omoguéi prikaz podataka u kontrastu i jedinstveni
kolorit za pojedinacne stepene studija, odnosno pod aplikacije.Na svim dokumentima obezbediti
Stampanje loga Fakulteta, u skladu sa dogovorom sa Upravom fakulteta.

©oN kDN

1.1.1. Aplikacija za OAS, SAS, MAS i DAS

Aplikacija za osnovne studije je osnovni paket za administriranje
podataka vezanih za studente, nastavnike, studijske programe i uopste
nastavni proces, proces organizacije ispita, kao i ostale manje procese koji
se javljaju u radu jedne visokoskolske ustanove. Aplikacija pokriva sve
funkcionalnosti neophodne za normalan rad Studentske sluzbe na svim
nivoima studija koje se organizuju u visokoskolskoj ustanovi.

1.1.2. Aplikacija za studente

Aplikacija za studente objedinjuje sve funkcionalnosti neophodne za

pristup informacionom sistemu Fakulteta od strane studenata. Glavna

namena aplikacije je prebacivanje u internet okruzenje svih
administrativnih poslova koje student inace obavlja preko Saltera.

1.1.3. Aplikacija za nastavnike
Aplikacija za nastavnike objedinjuje sve funkcionalnosti neophodne za
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pristup informacionom sistemu Fakulteta od strane zaposlenih. Glavna
namena aplikacije je prebacivanje u internet okruZenje
administrativnih poslova koje zaposleni inafe obavljaju u Studentskoj

sluzbi.

Funkcionalni zahtevi

1.2. Aplikacija za studijske programe

1.2.1. _Student

svih

U okviru pod aplikacije Student objediniti sve funkcionalnosti

neophodne za uspesno opsluZivanje svih zahteva koji se javljaju u Studentskoj
sluzbi pri radu sa studentima. Pod aplikaciju Student optimizovati za brz

rad pomocu lako dostupnih kartica sa jezickom (“tabova”) i samo jednim
unosom broja indeksa studenta dobija se moguénost pregleda i azuriranja svih
podataka vezanih za odabranog studenta.

Student na osnovnim studijama se jedinstveno identifikuje u sistemu

pomocu broja indeksa. Broj indeksa se vodi u unapred definisanom formatu —
alfa numericki podaci.

1.2.1.1. Matic¢ni podaci i Mati¢na knjiga

Mati¢ni podaci su uskladeni sa Maticnom knjigom koja je propisana
Zakonom i SV-20 obrascem koji propisuje Republi¢ki Zavod za statistiku i
potrebnim podacima za izradu diploma i dodataka diplomi u skladu sa
zakonskom regulativom, zahtevima Univerziteta u Beogradu i potrebama
Fakulteta. Pod mati¢nim podacima podrazumevaju se slede¢i podaci :

1) ime,

2) srednje ime,

3) prezime,

4) datum rodenja,

5) JMBG/ broj pasosa,

6) Slika,

7) internet adresa (e-mail),

8) broj mobilnog i fiksnog telefona,

9) mesto i1 opStina rodenja,

10)nacionalna pripadnost,

11)drzavljanstvo,
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12)pol,
13)stranac ili ne,

14)student sa hendikepom,

15)mobilni student, gost student

16)Posebni programi Ministarstva (na pr. "Svet u Srbiji") i sl.
17)nadin finansiranja studija,

18)izbeglica (naslede iz prethodnog perioda),
19)telefon na mestu stalnog boravka,
20)adresa stalnog boravka,

21)mesto, opstina, republika stalnog boravka,
22)telefon tokom studija,

23)adresa tokom studija,

24)mesto, opstina, republika tokom studija,
25)naziv srednje Skole,

26)mesto srednje Skole,

27tip Skole (po klasifikaciji Zavoda za statistiku),

28)godina zavrSetka srednje skole,

29)naziv zavrSenog stepena studija, naziv visokoskolske ustanove/
univerziteta, zvanje,broj godina studiranja,  godina
upisa/zavrSetka, prose¢na ocena,

30)stru¢na sprema oca,

31)stru¢na sprema majke,

32)aktivnost izdrZavaoca,

33)zanimanje izdrZavaoca,

34)prosecna ocena u 1. razredu srednje Skole,
35)prosecna ocena u 2. razredu srednje Skole,
36)prosecna ocena u 3. razredu srednje Skole,
37)prosec¢na ocena u 4. razredu srednje $kole,
38)bodovi osvojeni na prijemnom ispitu,

39)komentar,

40)stari broj indeksa
41)serijski broj indeksa na odnosnom nivou studija
42)datum upisa/ ispisa/ diplomiranja na odnosnom nivou studija.

Omogucditi:

1) automatsko Stampanje Mati¢ne knjige za konkretnu Skolsku godinu
prema nivoima studija, SV obrazaca za upisane i diplomirane

studente.

2) azuriranje mati¢nih podataka,

3) unos novog studenta (redovno i komisijski)

4) automatsko prebacivanje podataka sa prijemnog ispita.

Opcijom Unos novog studenta omoguciti naknadan upis novog studenta

van okvira prijemnog ispita. Obezbediti moguénost unosa broja odluke i
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datuma odluke na osnhovu koje je student upisan.

1.2.1.2. Upis/ prelaz

U sistemu se prate svi upisi studenta tokom s$kolovanja. Dosije

studenta se pri ispisu (prebacivanju na drugi fakultet, napustanju studija) i
diplomiranju (zavrSetku odredenog stepena studija), zakljucava kako bi se
onemogucila slucajna ili namerna promena podataka u dosijeu.

Obezbediti da se uslov upisa automatski proracunava i u zavisnosti

od ispunjenosti uslova upisa, korisnik moze nastaviti sa upisom u narednu

ili obnovom godine, kao i moguénost unosa statusa mirovanja (prethodna 1
tekuca Skolska godina). Racunanje uslova za upis u skladu sa zahtevima
konkretnog studijskog programa: uslovljene studijske celine / moduli i broju
osvojenih kredita (ESPB)/ mogué¢em brojem kredita za upis prema zahtevima

Fakulteta.
Pri upisu studenta vaze pravila uskladena sa Zakonom i vazeéim
pravilnicima, Statutom Fakulteta i pravilima Fakulteta za upis

(rangiranje, duzina studiranja uslovljenost studijskih celina i modula).
Sistem automatski na osnovu pravila sugeriSe popunjavanje podataka, s tim
da je korisniku ostavljena moguénost korekcije popunjenih vrednosti.
Formiranje obrasca zahtev za upis, dostupnog studentima preko veba
1/ili Studentske sluzbe, sa uslovljenos$cu studijskih celina/ modula. Kroz
obrazac se moraju prikazati ostvareni krediti u prethodnoj godini i
prijavljeni za narednu prema godinama studijskog programa. Student sa
odStampanim obrascem za upis obavlja upis.
Podaci koji se prate o upisu su:
1) skolska godina,
2) godina studija,
3) nacin upisa,
4) status upisa,
5) profil upisa (eventualno),
6) statut upisa / broj odluke za prelaze,
7) broj ESPB bodova pri upisu,
8) datum upisa.

Omogucditi:
1) pregled podataka vezanih za upis/ prelaz,
2) upisgodine / obnovagodine /mirovanje / prelaz sa drugog

fakulteta (u zavisnosti da li je student ispunio uslov ili ne),

3) azuriranje podataka vezanih za upis/ prelaz,

4) brisanje upisa, /prema datim ovlaS¢enjima korisnika

5) ispis/zakljuCavanje dosijea studenta,

6) otkljuc¢avanje dosijea studenta u skladu sa nadleznostima

7) automatska izrada spiskova sa rangiranjem budzetskih studenta na
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visim godinama studija za svaku Skolsku godinu u skladu sa kvotama
za upis.

1.2.1.3. Predracun Skolarine

Pri upisu godine, svakom studentu koji placa Skolarinu se definise
predracun za uplatu Skolarine (iznos, broj rata i rokovi uplate). Omoguditi
automatsko formiranje modela ugovora za odnosni nivo i godinu studija u
skladu sa prijavljenim brojem kredita i visinom $kolarine.

Ukoliko se definiSe predracun Skolarine za studenta i student u
navedenom roku ne uplati §kolarinu, predvideti automatsku zabranu dalje
akcije u sistemu (prijavljivanje ispita, upis slede¢e godine, izdavanje
potvrda). Uplatu Skolarine omoguditi preko opcije “Uplate” sa sistemom
svakodnevnog jednostavnog azuriranja/unosa podataka dobijenih od
Finansijske sluzbe Fakulteta (format fajla u skladu sa izvodima).
Omoguciti:

1) pregled podataka vezanih za predracun Skolarine u skladu sa
modelom ugovora i odlukom / odobrenjem,

2) dodavanje novog predracuna skolarine,

3) azuriranje podataka vezanih za predracun Skolarine studenta,

4) brisanje predracuna.

Podaci koji se prate su:

1) Skolska godina,

2) redni broj rate,

3) ukupan broj rata,

4) iznos,

5) rok uplate,

6) datum uplate,

7) podaci o upisu za koji se placa $kolarina (datum, godina studija,

nacin upisa 1 status upisa),

8) komentar.

1.2.1.4. Uplate

Omogucditi:

1) pregled podataka vezanih za uplate,

2) dodavanje nove uplate,

3) brisanje uplate.

Pri dodavanju nove uplate realizovano je samo plac¢anje Skolarine
preko uplatnice. Placanje ispita predvideti u okviru prijave ispita i
naknadne prijave ispita u opciji “Prijava”.

Za svakog studenta prate se sve uplate koje je izvr§io na racun
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Fakulteta preko veb-a ili preko Saltera u Studentskoj sluzbi.
Zajednicki podaci koji se prate za svaku uplatu su:

4) datum uplate,
5) iznos uplate,

6) tip uplate (Skolarina, ispiti, priznavanje ispita).
Za svaku uplatu, u delu specifikacija uplate, prate se specifi¢ni podaci za
svaki tip uplate i to za prijavu ispita posle treceg puta:

7) ispitni rok,

8) predmet za koji je uplata / priznavanje ispita.

Za uplatu skolarine:
9) rata,

10)godina studija za koju se uplaéuje skolarina,

11)skolska godina,
12)datum upisa,
13)status upisa,
14)nacin upisa.

1.2.1.5. Izbor profila (opciono)

Sistemom omoguciti definisanje Zelja izbora profila preko veba 1
Saltera u Studentskoj sluzbi.

Prilikom wupisa, ukoliko postoji prihvacena Zelja izbora profila,
automatski se popunjava polje za profil upisa.

Omoguciti:

1) pregled podataka vezanih za izbor profila,

2) rangiranje Zelja.

Pri izboru profila prate se slede¢i podaci:

1) Skolska godina,
2) godina studija,
3) naziv profila,

4) redni broj zelje,

5) status (prihvacena Zelja ili ne),
6) datum definisanja zelja izbora profila.

1.2.1.6. Prati

Sistem treba da podrzava vodenje evidencije o svim predmetima i

nastavnim grupama

na kojima student prati nastavu u toku svog Skolovanja.

Razlikujemo obavezne i izborne predmete, studija i usmerenja. Izborni
predmeti i studiji se biraju na pocetku svakog semestra u skladu sa
kriterijumima za izbor pojedinacnih predmeta/studija. Student preko veba

bira izborne predmete/studija i po zavrSenom biranju, podaci o izboru se
Cuvaju u tabeli “prati” zajedno sa podacima vezanim za obavezne predmete.
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Izbor izbornih predmeta vrsi se u periodu koji definisSe korisnik 1
njegovo ovlaséeno lice (po pravilu na pocetku semestra za teku¢i semestar).
Omoguditi:

1) dodavanje predmeta/studija,

2) azuriranje nastavne grupe,

3) brisanje predmeta,

4) biranje izbornih predmeta/ studija iz liste predmeta definisane
za semestar i profil na kome je student upisan.

Prilikom biranja izbornih predmeta/ studija moraju se posStovati
pravila definisana za izborne predmete/studija;, prikazati broj studenata
za svaki od predmeta i kriterijume koji vaze pri izboru.

Za svaki predmet se prate slede¢i podaci:

1) skolska godina u kojoj student prati predmet/ studio / nastavnik,
2) semestar u kome student prati predmet (dvosemestralni predmeti
imaju za svaki semestar odvojene podatke),

3) akronim predmeta,

4) naziv predmeta/ nastavnika za konkretnu godinu,

5) nastavna grupa na kojoj student prati nastavu,

6) tip pracenja (regularno i priznat sa drugog fakulteta),

7) tip prijave (obavezan i izborni predmet),

8) tip nastave (predavanja, vezbe i drugi oblici nastave- seminar,
radionica studio),

9) datum kada je student odabrao da prati predmet.

1.2.1.7. Moguca prijava

Sistem treba da prati i kontroliSe sve predmete koje student moZze da
prijavi. Omogucen je prikaz ovih predmeta, zajedno sa brojem prijava. Sistem
broji svako prijavljivanje ispita, bez obzira da li je student izasao na ispit
1 pao, ili nije izasao uopste a prijavio je ispit. Pri prijavljivanju ispita,
ukoliko je triput prijavljen ispit, Cetvrta prijava se placa.

Omoguciti:

1) Automatsko prijavljivanje svih ispita, prilikom upisa naredne
godine studija,

2) Odabir predmeta koji se slusaju i mogu polagati u teku¢oj godini
studija i automatsko prijavljivanje istih prilikom upisa,

3) Automatsko prijavljivanje ispita za naredni rok za studente koji

nisu polozili/ polagali.

4) dodavanje moguce prijave/ priznavanja,

5) brisanje moguce prijave.

Za svaku mogucu prijavu se prati:

1) akronim predmeta,

2) naziv predmeta,
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3) nastavna grupa,

4) tip prijave,

5) broj prijave

6) ponistavanje ocene / odluka ili zahtev studenta za naredni rok u
kome je ostvario pozitivnu ocenu.

1.2.1.8. Pregled prijava

Student moze da prijavi ispit preko veba ili preko Studentske

sluZbe. Predefinisane broja polaganja za predmete definisane studijskim

programom (samo jedno polaganje)

Omoguditi:

1) prijavljivanje ispita (naknadno  prijavljivanje ispita i

ponisStavanje ocene u narednom roku u odnosu na rok u kome je

ostvario pozitivnu ocenu),

2) azuriranje ispita,

3) odjavljivanje ispita (brisanje prijava).

Prilikom prijavljivanja ispita proverava se uslov prijave ispita (definisan u opciji “Uslov
prijave ispita”). Ukoliko student nema uslov,

korisnik dobija odgovarajucu poruku. Ispite mogu da prijavljuju samo studenti

koji su upisali godinu u tekuc¢oj skolskoj godini i studenti koji su izmirili

Skolarinu (samofinansirajuci 1 strani studenti).

Ako se prijava ispita placa (Cetvrto polaganje) korisnik dobija formu

Za unos cene ispita 1 moze 1zvrsiti uplatu.

Cena ispita se formira po definisanom algoritmu koji je utvrden

aktima Fakulteta: eventualno  cenaispita = naknada ako je student vec¢

prijavio ispit tri puta + naknada za zakasnelu prijavu (van roka za

prijavljivanje).

Podaci koji se prate za svaku prijavu su:

1) ispitni rok,

2) akronim predmeta,

3) naziv predmeta,

4) nastavna grupa,

5) datum odrZavanja ispita,

6) tip prijave/ priznavanje,

7) ocena,

8) nastavnik,

9) ESPB bodovi ( predispitne i ispitne obaveze).

1.2.1.9. PolozZeni ispiti

Omogucditi:

1) upisivanje polozenog ispita/ priznavanje sa brojem odluke,
2) ponisStavanje ocene uz molbu,
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3) azuriranje ocene,

4) brisanje polozenog ispita.

Sistem treba da prati sve ispite koje je student polozio tokom studija,
pri ¢emu su sledeé¢i podaci neophodni:

1) ispitni rok u kome je polozen ispit,

2) akronim predmeta,

3) naziv predmeta,

4) nastavna grupa,

5) dobijena ocena,

6) tip prijave,

7) ime nastavnika,

8) ESPB bodovi,

9) datum odrzavanja ispita.

Podaci koji se prate za pojedine predmete po nivoima studija za
potrebe sluzbe i Zakonom su obavezujuci, odnosno zahtevani od strane
Univerziteta, Zavoda za statistiku, Fakulteta i sl.:

1) Zapisnici o polaganju ispita u konkretnom ispitnom roku, i baza
zapisnika za Skolsku godinu, prema nivoima studija

2) Statistike o izlaznosti i prolaznosti po ispitnim rokovima, na
nivou Skolske godine za sve predmete sa ukupnim pregledom svih
ocena i prose¢nom ocenom.

1.2.1.10. NepoloZeni ispiti

Predvideti pregled svih nepoloZenih ispita pri ¢emu se pod tim

podrazumevaju ispiti ¢ije je polaganje student prijavio, ali ih nije poloZio (odustao — nije izasao,
pao, udaljen sa ispita).

Omoguciti:

1) aZuriranje ocene,

2) brisanje nepoloZenog ispita.

Sledeci podaci su neophodni za pra¢enje nepolozenih ispita:

1) ispitni rok u kome je polagan ispit,

2) akronim predmeta,

3) naziv predmeta,

4) nastavna grupa,

5) dobijena ocena,

6) tip prijave,

7) ime nastavnika,

8) ESPB bodovi,

9) datum odrzavanja ispita.

1.2.1.11. Neodradene obaveze (eventualno)
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Sistem treba da prati sve obaveze definisane studijskim programom (seminarski rad, projekat,
stru¢na praksa itd.) koje je student duzan da odradi.Omoguciti:

1) dodavanje ne odradene obaveze / delove koje student pri prelazu

treba da obavi,

2) brisanje odradene obaveze.

Za pracenje ne odradenih obaveza neophodni su slede¢i podaci:

1) naziv obaveze,

2) akronim predmeta,

3) naziv predmeta,

4) datum.

1.2.1.12. Odradene obaveze (eventualno)

Sve obaveze koje je student odradio, iskazati kao izvestaj koji je moguce
pregledati i azurirati.

Omoguciti:

1) dodavanje odradene obaveze,

2) azuriranje podataka vezanih za obavezu,

3) brisanje odradene obaveze.

Podaci koji su neophodni prilikom prac¢enja obaveza su sledeci:

1) naziv obaveze,

2) predmet za koji je vezana obaveza (pri cemu obaveza ne mora biti
vezana za predmet),

3) broj bodova,

4) tip obaveze,

5) nastavnik,

6) datum kada je obaveza odradena.

1.2.1.13. Pregled

Za svakog studenta obezbediti kratak pregled, u kome su dati slede¢i

podaci:

1) pregled ocena po godinama,

2) prosek ocena po godinama prema formuli iz Statuta,

3) ukupan prosek prema formuli iz Statuta,

4) ukupan broj  ostvarenih ESPB kredita (u odnosuna broj
prijavljenih ESPB),

5) broj potencijalnih ESPB za upis u narednu godinu studija,

6) prikaz od slusanih ispita.

1.2.1.14. Diploma/ dodatak diplomi/ Zavrs$ni rad

Proces izdavanja diplome prvog, drugog, integrisanog, odnosno treceg
stepena studija zapocCinje na zahtev studenta. Zahtev student popunjava
direktno preko aplikacije i u Stampanoj formi dostavlja Sluzbi. Prilikom
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izdavanja diplome proverava se da li su ispunjeni uslovi za sticanje
diplome. Ukoliko jesu, Sluzba izraduje diplomu i dodatak diplomi u
digitalnoj formi i uz digitalni zahtev dostavlja Univerzitetu koji izdaje
diplomu i vodi evidenciju o izdatim diplomama.

U okviru doktorskih studija detaljno se prati proces prijave, odobravanja
doktorske disertacije, formiranja komisije za odbranu i same odbrane
doktorske disertacije.

U okviru specijalisti¢kih studija pored obaveznih i izbornih predmeta,
detaljno se prati proces prijave, odobravanja zavrSnog rada, formiranja
komisije za odbranu i same odbrane zavr$nog rada.

Omoguciti unos podataka u tacki 6.1 u dodatku diplome: mirovanje,
prelazi, skale za ocenjivanje, ispiti poloZeni van nastavnog plana i programa
za sticanje diplome, vannastavne aktivnosti (sportske, kulturno-umetnicke,
organizacije na Fakultetu) i kursevi, i dr. U skladu sa pravilnikom.
Prilikom izrade zavrSnog rada (u skladu sa studijskim programom i
stepenom studija) predvideti sledece faze:

1) prijava teme zavrSnog rada i mentora (studija) u zavisnosti od

nivoa studija,

2) formular zapisnik za odbranu zavr$nog rada 1/ili izveStaja sa

odbrane.

3) unoSenje podataka vezanih za odbranu zavr$nog rada,

4) izdavanje diplome [ zakljuCavanje dosijeastudenta nakon
diplomiranja.

5) Prikaz Studijskih celina/modula u dodatku diplome sa nastavanom
materijom koja je odsluSana, odnosno formiranje zajedni¢ke ocene

za grupu predmeta koji sacinjavaju Studijsku celinu, u skladu sa

unapred definisanim Kriterijumima.

6) Automatska izrada diplome i dodatka diplomi u formatu
zahtevanom  od strane Univerziteta, mogucnosti  provere i
korekcija, kao 1 pracenje statusa Diplome u procesu izrade,

7) Mati¢na knjiga diplomiranih studenata po stepenima studija, sa
datumom odbrane i temom zavr$nog rada.

Prilikom prijave teme za zavr$ni rad prate se slede¢i podaci:

1) predmet iz kojeg se prijavljuje tema za zavrSni rad / nastavnik,

studio,

2) tema zavr$nog rada,

3) nastavnik, mentor i ¢lanovi komisije,

4) broj studenata po mentoru,

5) standard za broj studenata po mentoru,

6) kriterijumi za odabir mentora (posebni ulovi za MAS i DAS)

7) datum prijave zavrSnog rada.

Prilikom unoSenja podataka vezanih za odbranu zavr$nog rada i
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zakljuCavanja

dosijea studenta nakon diplomiranja prate se slede¢i podaci:

1) datum odbrane zavrSnog rada,

2) clanovi komisije,

3) ocena na zavrSnom,

4) Zapisnik sa odbrane i/ili formular dostavljen.

Prilikom unoSenja podataka o izdavanju diplome prate se sledeci
podaci:

1) Datum podnoSenja zahteva,

2) datum uplate i iznos naknade za izradu diplome,

3) datum izdavanja diplome,

4) broj diplome.

Omoguditi arhiviranje fajlova uz podatke o diplomi za svakog studenta i to:
1) PDF fajl izdate diplome i dodatka diplomi i

2) PDF fajl konacne verzije zavr$nog rada.

1.2.1.15. Spiskovi

Za svakog studenta prate se svi spiskovi na koje se moze prijaviti i na koje je prijavljen.

Omoguditi:

1) pregledati podatke vezane za spiskove,

2) dodavanje na spisak,

3) brisanje sa spiska,

4) odjavljivanje sa spiska,

5) prijavljivanje na spisak,

6) automatskoformiranje  spiskova nakon elektronskog izbora  (predmeta,
usmerenja).

Podaci koji su od interesa su:

1) naziv spiska,

2) prijavljen (da li je student prijavljen ili ne na dati spisak),

3) datum prijave na spisak.

1.2.1.16. Obavestenja

Obavestenje definiSe nastavnik ili Studentska sluzba. Od trenutka

kada je postavljeni parametar javan, obavestenje postaje javno, tj. vidljivo na
vebu. Zajednicki tekst obavestenja se prikazuje svim studentima koji su na
spisku, dok se pomocu pojedinacnog teksta obavestenja moze specificirati
prikaz za svakog studenta pojedinac¢no.

Za svakog studenta prate se sva obavestenja koja su mu preko veba
dostupna.

Omogucditi:

1) Pregled podataka vezanih za obavestenje,

2) azuriranje pojedinacnog teksta obavestenja ,
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3) dodavanje obavestenja,

4) skidanje obavestenja.

Podaci koji su od interesa su:

1) naslov obavestenja,

2) datum postavljanja obavestenja,
3) zajednicki tekst obavestenja,

4) pojedinacni tekst obavestenja.

1.2.1.17. Izvestaji

Pod izveStajem se podrazumevaju razli¢ita uverenja i potvrde i

statisticki izvestaji koji se mogu izdati studentu, odnosno potrebni su za funkcionisanje sluzbe
za sve nivoe studija koje se organizuju u visokoskolskoj ustanovi.

U okviru sekcije student definisati sledece izvestaje:

1) Uverenje o0 polozenim ispitima ( ESPB, izbor nastavnici, ispitni

rok u kome je polozen ispit, datum ispita)

2) Uverenje o poloZenim ispitima sa prosecnom ocenom na pojedinim

nivoima studija i/ili sa viSe nivoa studija ( prosek za dom,

stipendiju)

3) Uverenje o poloZenim ispitima sa obavezama.

4) Uverenje o izlascima na ispite.

5) Uverenje o diplomiranju sa datumom diplomiranja, zvanje

6) Uverenje o poloZenim ispitima na godini.

7) Uverenje o poloZenim ispitima na godini sa prose¢nom ocenom.

8) Uverenje o0 polozenim ispitima sa fondom ¢asova i ESPB.

9) Molba za diplomu/ duplikat odnosnog stepena studija.

10)Diploma prvog, drugog, tre¢eg stepena.

11)Ispiti koji se priznaju za diplomu odnosnog stepena/ekvivalencije.

12)Dodatak diplomi.

1.2.2. _Studije

Pod aplikacija studije obuhvata sve funkcionalnosti koje se javljaju

pri radu sa grupama studenata: pretrage, formiranje raznih spiskova,

obavestenja, formiranje nastavnih grupa, studentski standard.

1.2.2.1. Pretraga

Za potrebe pretrage studenata po odredenim kriterijumima predvideti

koncept selekcije (na pr.: pretrage prema ostvareni ESPB, upisani studenti u godinu, status upisa i
sl...). Rezultat pretrage (listu studenata koji

zadovoljavaju uslove pretrage) mozemo sacuvati kao spisak za prijavljivanje,

dodeliti im neko obavestenje, sacuvati u odredenom elektronskom formatu

ili odstampati.

1.2.2.2. Spiskovi
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Zbog Ceste potrebe da se studenti prijavljuju na razliite spiskove,
predvideti koncept spiska. Ovlas¢eno lice moze da kreira spisak sa
studentima koji mogu da se prijavljuju. Svim studentima koji imaju pravo
prijave na spisak, u definisanom periodu za prijavu na studentskim
servisima, pojavice se opcija za prijavljivanje na spisak.

Studentskoj sluzbi je omogucen:

1) pregled podataka o spisku,

2) pregled studenata sa spiska,

3) azuriranje spiskova,

4) azuriranje studenata na spiskovima.

Podaci koji su od interesa su slede¢i:

1) naziv spiska,

2) broj prijavljenih na spisak do tog trenutka,

3) tip spiska,

4) datum pocetka prijave,

5) datum do kada je moguca prijava (zaklju¢no sa navedenim datumom),
6) da li je spisak javan, tj. vidljiv na vebu,

7) studenti koji su prijavljeni na spisak,

8) kratak opis spiska koji ¢e se pojaviti na veb stranici

9) predefinisane i pretega tipskih obavestenja.

1.2.2.3. Obavestenja

Za potrebe obavesStavanja studenata preko studentskih servisa uveden

je koncept obavestenja. ObavesStenje moze da postavi Studentska sluzba ili
nastavnik.

Za potrebe dodatnog obavestenja koje je razlicito za svakog studenta,
omoguceno je dopisivanje teksta dodatnog obavestenja. Studentu se na vebu
prikazuje naslov obavesStenja, datum postavljanja, tekst zajednickog
obavestenja 1 tekst pojedinacnog obavestenja (za pojedinac¢nog studenta ili
grupu studenata).

Prati se:

naslov obavestenja,

datum postavljanja obavestenja,

status vidljiv na vebu,

tekst obavestenja,

ime zaposlenog koji je definisao obavestenje,

spisak studenata koji dobijaju obavestenje

predefinisanje tipskih obavestenje (povremen i/ili stalna).

1.2.2.4. Nastavne grupe / studijski programi OAS, SAS, MAS i DAS
Zbog velikog broja studenata, studenti su podeljeni u nastavne grupe u
kojima sluSaju/vezbaju predmete odnosno za studente razlicitih studijskih

Strana 18 od 78




MEDICINSKI FAKULTET NOVI SAD
javna nabavka broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja informacionog sistema Sa
implementacijom i migracijom postojecih podataka

programa koji sluSaju isti premet na tekucoj $kolskoj godini (OAS, SAS, razli¢iti programi MAS i

DAS).

Studenti se dele/ grupiSu na predavanjima, vezbama i studijima.

Omoguditi ~ automatsko i ru¢no evidentiranje rangiranin  studenta i
eventualno  dodatno rasporedivanjestudenata po grupama uz pregled

relevantnih informacija koje mogu da uticu na kriterijume rasporedivanja (uspeh na prijemnom, prosek
polozenih ispita) 1 automatsko rasporedivanje

sa unosom broja grupa i azbu¢nom podelom studenata i/ili po broju indeksa,

studijskom programu, eventualno godini upisa.

1.2.2.5. Unos obaveza

Zbog Ceste potrebe da se odradene obaveze studenata unose u ve¢em

obimu omogucen je funkcionalan i brz unos podataka koji su od interesa kod
odradene obaveze. Unos podataka se obavlja preko veb — a, ali je ostavljena i
mogucénost unosa u Studentskoj sluzbi.

1.2.2.6. Studentski standard

Pod aplikacija Studentski  standard treba da obuhvati sve
funkcionalnosti pracenja i azuriranja podataka vezanih za prijave za
studentske domove, kredite, stipendije i drugo u skladu sa zahtevima.
Pravila bodovanja i funkcionalnosti obuhvaéene pod aplikacijom
propisane su od strane Studentskog centra i Ministarstva.

1.2.2.7. IzveStaji

U okviru studija definisati sledece izvestaje:

1) Spisak diplomiranih u odredenom periodu

2) Spisak diplomiranih studenata po profilima

3) Studenti bez predracuna

4) Spisak studenata po statusu

5) Studenti prijavljeni za kredit — novi (opciono)

6) Studenti prijavljeni za kredit — nastavak (opciono)
7) Studenti prijavljeni za stipendiju — novi (opciono)
8) Studenti prijavljeni za stipendiju — nastavak (opciono)
9) Studenti prijavljeni za dom — muskarci (opciono)
10)Studenti prijavljeni za dom — devojke (opciono)

1.2.3. lspitni rok
Ispiti su organizovani u okviru ispitnih rokova i terminskog plana za

Skolsku godinu. Raspored ispitnih rokova se definiSe na pocetku Skolske
godine. Za svaki rok se definiSe plan roka — raspored ispita u roku (obezbediti moguénost

viSe razli¢itih planova npr. za dodatne rokove
organizovane u jednom danu). Pre pocetka svakog roka potrebno je preslikati

Strana 19 od 78




MEDICINSKI FAKULTET NOVI SAD
javna nabavka broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja informacionog sistema Sa
implementacijom i migracijom postojecih podataka

plan roka u konkretne datume i termine odrzavanja ispita. U roku za prijavu
ispita studenti preko veba ili Studenske sluzbe prijavljuju ispite (ukoliko
ponistavaju ispit, za cetvrto polaganje uz uplatu). Prilikom upisa neophodno
je omoguciti automatsko (odnosno pojedinacno) prijavljivanje svih ispita sa
obrasca za prijavu. Po zavrSenom prijavljivanju ispita, vr$i se odredivanje
sala — (eventualno) rasporedivanje studenata po salama i odredivanje
dezurnih — rasporedivanje dezurnih.

Nastavnici (preko veba) vrSe unos ocena studenata i formiraju

zapisnik o ispitnom roku koji se finalno Stampa u dva primerka i potpisuje,
od kojih se jedan cuva u Studenskoj sluzbi, a drugi ¢uva rukovodilac
predmeta. Eventualno omoguciti da Studentska  sluzba (u slucaju promene
ocene uz pismeno odobrenje prodekana), vrsi unos ocena studenata i ispravku
arhiviranog zapisnika.

1.2.3.1. Plan roka

Kroz plan roka moguce je evidentirati nekoliko razlicitih planova

ispitnih rokova (plan za dodatni rok, plan za rokove u letnjem semestru, plan
za rokove u zimskom semestru) koji ¢e se primenjivati prilikom kreiranja
ispita za konkretan ispitni rok.

Omoguciti pregled 1 azuriranje podataka vezanih za plan roka.

Podaci koji se prate su:

1) naziv plana roka,

2) trajanje ispitnog roka,

3) komentar,

4) akronim predmeta,

5) naziv predmeta,

6) nastavna grupa/ studijski program,

7) deo ispita (prvi ili drugi deo),

8) dan u ispitnom roku u kome ¢e se odrzavati ispit.

1.2.3.2. Rok

U sistemu se vodi detaljna evidencija ispitnih rokova. Omogucen je
pregled i azuriranje podataka vezanih za ispitni rok.
Podaci koji karakteriSu jedan ispitni rok su:

1) skolska godina u kojoj se odrzava ispitni rok,

2) plan ispita koji se primenjuje u ispitnom roku,
3) koliko dana traje ispitni rok,

4) tip roka (januar, april, jun, jun 2 ...),

5) datum pocetka prijave za rok,

6) datum kraja prijave za rok,

7) datum pocetka ispitnog roka,

8) datum kraja ispitnog roka,
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9) ocekivana izlaznost,
10) komentar.

1.2.3.3. Ispiti

Za konkretan ispitni rok, a na osnovu plana roka, kreiraju se ispiti.
Nakon kreiranja ta¢nih datuma ispita omoguciti uvid u sledece podatke:
1) akronim predmeta,

2) naziv predmeta,

3) koja je nastavna grupa tog predmeta/ studijski program,

4) deo ispita (prvi ili drugi deo) - eventualno,

5) datum u ispitnom roku u kome se odrzava ispit iz datog predmeta.

Ostaviti moguénost naknadnog azuriranja podataka koji se odnose na
ispite u ispitnom roku kako bi se zbog eventualnih problema mogle i od
strane Fakultetauneti korekcije ispitnog roka.

1.2.3.4. Prijave

Na osnovu definisanih uslova prijavljivanja predmeta studentu se
omogucuje da preko studentskih servisa prijavljuje ispite koje ponistava,
odnosno ima uvid u automatski prijavljene ispite, na osnovu prijavljenih
predmeta, odnosno rangiranja i rasporeda na izborane predmete / grupe /
studije. Na osnovu toga se kreiraju elektronske prijave, koje se koriste za
dalju organizaciju ispitnog roka. Moguca je provera ispunjenosti uslova
prijave pri samom prijavljivanju na vebu i/ili prilikom obrade prijava (zbog
kasnjenja spiskova sa studentima koji su odradili obaveze definisane kao
uslov prijave ispita).

1.2.3.5. Rasporedivanje ispita

Na osnovu prethodno unetih informacija o roku, broja prijava po ispitu

1 raspolozivog broja sala, korisnik vrs$i rasporedivanje ispita po salama —
odredivanje sala.

1.2.3.6. Unos ocena

Ocene u elektronske prijave moze da unosi nastavnik preko veba (ostvarene
priznate ocene).U izuzetnim slucajevima  sluzbenik u
Studentskoj sluzbi moze uz pismeno odobrenje prodekana da unese ocene.
Obezbediti Nastavniku moguénost pregleda 1 korekcija u slucaju pogresno
elektronski unete ocene, kao i zakljuavanje zapisnika po njegovoj kontroli.
Nastavnik mora prisustvovati Stampanju papirne verzije zapisnika

koju potpisuje u Sluzbi, gde se isti trajno cuva. Potreno je obezbediti opciju

da 1i je zapisnik dostavljen i odStampan, odnosno potpisan kao i datum
kreiranja fajla i datum Stampe. Nastavnik garantuje

za ispravnost
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elektronski unetih ocena.

Obezbediti formiranje zajednickih ocena za grupa predmeta od kojih

se sastoji studijska celina. Kriterijumi na osnovu kojih se formira ocena za
Studijsku celinu definisani su specifikacijama predmeta u skladu sa
studijskim programom. Deo nastavne materije mora biti  prikazan
od slusano ili od vezbano, u skladu sa studijskim programom.

1.2.3.7. Arhiviranje prijava

Obezbedeno je trajno cuvanje svih podataka o izlascima studenata na

ispite. Prilikom arhiviranja svi podaci iz prijava se prebacuju medu
polozene ili nepolozene, kako za prijave iz pojedinih predmeta, tako i za

sve predmete za koje su unete ocene. Mogucée je arhivirati prijave samo za one
predmete za koje su unete ocene iz tog roka i arhivirani zapisnici.

Pored toga, obezbediti  jednostavan pregled svih  ne arhiviranih
predmeta.

1.2.3.8. Izvestaji

1) Raspored ispita,

2) Ispitne prijave — automatske i dopunske za ponistavanje ocena.
3) Spisak studenata sa zaokruzenim ocenama i poenima.

4) Spisak studenata sa ocenama i priznatim ocenama po rokovima.
5) Spisak sala po ispitima.

6) Dezurstva po ispitima.

7) DeZzurstva po deZurnima.

8) Statistika dezurstava.

9) Statistika ispita.

10)Automatsko prebacivanje i pregled ocena za studente koji su
polagali ispit u pojedinim rokovima preko studentskog servisa, a
na osnovu arhiviranog zapisnika.

11)Prikazivanje preliminarnih ocena od strane Nastavnika (pre
arhiviranja zapisnika) na Studenskom servisu.

1.2.4. _Nastava

kao

U okviru pod aplikacije Nastave objedinjene su sve funkcionalnosti

koje pokrivaju proces drzanja nastave (nastavnici, zvanja u tekucoj skolskoj
godini, nazivi premeta za tekucu Skolsku godinu studija 1 nivo studija,
angaZovanja 1 raspored ¢asova).

1.2.4.1. Departmani / katedre

Nastavnici na Fakultetu su organizovani po departmanima i
katedrama. Omoguditi pregled i1 azuriranje podataka vezanih za departmane.
Podaci koji se pri tome prate su:
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1) akronim departmana/katedre,
2) naziv departmana/katedre,
3) aktivna,

4) Sef departmana/katedre,

5) sekretar departmana/katedre.

1.2.4.2. Nastavnik

U sistemu treba predvideti da se vodi detaljna evidencija nastavnog
kadra. Za svakog nastavnika se prate sledeci podaci:

1) ime i prezime,

2) JMBG,

3) departmana/katedra,

4) pol,

5) dali dezura,

6) zvanje, eventualno datum promene zvanja

7) stepen strucne spreme,

8) titula,

9) tip zaposlenja,

10)kabinet,

11)internet adresa (e-mail),

12)adresa,

13)telefoni (posao, mobilni, kuca),

14)komentar.

Pored mati¢nih podataka prate se i angaZovanja nastavnika na
nastavnim jedinicama (predmet, tip nastave, nastavna grupa, studijsko
podrugje, nivo studija).

Prate se slede¢i podaci:

1) ime i prezime nastavnika,

2) nastavna jedinica na kojoj je angazovan,

3) datum pocetka angazovanja,

4) dali moze da unosi ocene.

Omogucen je pregled i azuriranje mati¢nih podataka nastavnika, kao i
angazovanja na nastavnim jedinicama.

1.2.4.3. Raspored ¢asova

Raspored ¢asova kreira se za svaki profil u skladu sa fondom casova
predvidenih za predmete na tom profilu, brojem studenata, slobodnim
salama 1 mogu¢nostima profesora.

Omogucen je unos, pregled i azuriranje podataka o rasporedu casova,

pri ¢emu pregled moze biti  po salama, profilima,
predmetima, danima u nedelji.

Podaci koji se pri tome prate su slede¢i:

nastavnicima i
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1) Profil/ stepen studija,

2) tip semestra (zimski ili letnji),

3) nastavna jedinica,

4) sala,

5) dan,

6) termin,

7) sprecenost profesora da u odredenom terminu drzi nastavu,

8) zelje profesora da u odredenom terminu drzi nastavu

U formi za azuriranje omoguciti brzu promenu i brisanje podataka u
rasporedu Casova.

1.2.4.4. 1zvestaji

U okviru pod aplikacije Nastave definisati sledece izvestaje:
1) Raspored Casova za sale po danima u nedelji.

2) Raspored ¢asova po stepenu studija.

3) Raspored ¢asova za nastavnike.

4) Prazne sale.

5) Zelje nastavnika.

Omoguciti pregled i Stampanje izvestaja.

1.2.5. _Nastavni plan / studijski program
Pod aplikacija Nastavni plan obuhvata sve funkcionalnosti vezane za

akreditovane studijske programe (nastavne planove i programe) koji se
odvijaju u jednoj visokoSkolskoj ustanovi. Omoguceno je pracenje, prelaznih
studijskih programa i novih studijskih programa prema stepenima studija u
skladu sa ESPB bodovima.

Ekvivalencija studijskih programa i nacin priznavanja ispita i ESPB

sa potrebnim odlukama.

1.2.5.1. Studijski program

Studijskim programom se definiSe nastavni plan i program. Studijski

program sadrzi plan profila (smerovi, odseci, usmerenja), plan nastave (obavezni, izborni
predmeti), plan i tip (studiji, radionice, seminari)

predmeta (predavanja, vezbe, DON, fond ¢asova, broj kredita) i uslovi upisa

prema formuli za uslovljenost studijskih celina/modula.

Omogucen je pregled i azuriranje podataka vezanih za studijski program

po Skolskim godinama - unos novih naziva predmeta / nastavnika za tekucu Skolsku
godinu.Kod studijskog programa prate se sledeci podaci:

1) akronim, odnosno skraceni naziv za taj studijski program,

2) naziv studijskog programa,

3) datum kada je usvojen,

4) aktivan,
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5) kratak opis studijskog programa.

1.2.5.2. Profili/ usmerenja

Pod pojmom profil podrazumeva se bilo koje stru¢no usmeravanje
studenata definisano studijskim programom (nastavnim planom i programom).
Ako se sva  usmeravanja predstave strukturom  stabla, onda
predstavlja granu takvog stabla. Na ovaj na¢in pojmom profil su obuhvacena
sva moguca usmeravanja studenata, bilo da je u pitanju odsek, smer ili
profil. Ukoliko je neophodno, u samom nazivu profila se navodi formalno
taan naziv.

Omogucditi pregled i azuriranje podataka vezanih za profil.
Po profilu prate se slede¢i podaci:

1) akronim, odnosno skraceni naziv za profil,

2) naziv profila,

3) statut po kome je taj profil definisan,

4) aktivan,

5) nastavan (za ovaj profil se definise raspored ¢asova),

6) zvanje koje se stice zavrSetkom studija na tom profilu,
7) komentar.

1.2.5.3. Plan profila

Profili se tokom studija granaju (na odseke, smerove, usmerenja...). Za
svako grananje se prate slede¢i podaci:

1) profil sa,

2) godina studija,

3) profil na,

4) aktivan.

Omogucen je pregled i azuriranje podataka vezanih za grananje
profila.

1.2.5.4. Predmeti
Omogucen je pregled i azuriranje podataka vezanih za predmete.
Podaci od interesa su sledeci:

1) akronim,

2) naziv predmeta / nastavnik,

3) katedra,

4) tip predmeta (izborni ili obavezni),
5) aktivan,

6) naziv predmeta na engleskom.

1.2.5.5. Obaveze

profil
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Obaveze koje je student duzan da odradi definisane su statutom i
kurikulumom. Mogu biti razliCitog tipa: domaci zadaci, laboratorijske
vezbe, semestralni radovi, projekti, kolokvijumi.

Omogucditi pregled i azuriranje podataka vezanih za obaveze.

Kod obaveza prate se sledece informacije:

1) naziv obaveze,

2) tip obaveze,

3) aktivan,

4) ESPB.

1.2.5.6. Obaveze na predmetima

Obaveze je moguce povezati sa predmetima. Jedan predmet moZze imati
viSe obaveza. Takode jedna obaveza moze biti definisana na viSe predmeta.
Definisanjem obaveza na predmetima, omogucava se da kada student odabere
predmet, automatski se dodaju i odgovarajuce ne odradene obaveze.
Omogucen je pregled i azuriranje podataka vezanih za obaveze na
predmetima.

Podaci od interesa su:

1) akronim predmeta,

2) naziv predmeta.

3) aktivan.

1.2.5.7. Grupe predmeta i obaveza

Grupe predmeta i obaveza (P1O) se koriste za grupisanje obaveznih i

izbornih predmeta i obaveza radi  definisanja  izbornih
definisanja  uslova upisa prema kriterijumima za rangiranje, kao i
definisanja uslova prijave ispita. Podaci koji karakteriSu grupu su:

1) naziv grupe,

2) tip grupe,

3) kratak opis grupe.

Obezbediti pregled i azuriranje podataka koji se odnose na same

grupe, na predmete u grupama i obaveze u grupama.

Grupe predmeta i obaveza se dalje mogu grupisati u skupove grupa.
Skupovi grupa koriste se pri definisanju uslova i kod definisanja grupa

izbornih predmeta.

Podaci od interesa su:

1) akronim skupa grupa,

2) tip skupa grupe,

3) kratak opis skupa grupe.

Omogucen je pregled i azuriranje podataka vezanih za skupove grupa i

grupe u skupovima.

predmeta,
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1.2.5.8. Nastavne jedinice (eventualno)

Predmet je sastavljen od viSe nastavnih jedinica i moze biti
razliitog tipa (predavanja, vezbe i laboratorijske vezbe). Na nastavnim
jedinicama se angazuju nastavnici.

Omoguditi pregled i azuriranje podataka vezanih za nastavne jedinice.
Podaci koji se prate su sledeci:

1) akronim predmeta,

2) naziv predmeta,

3) tip nastave (predavanja, vezbe, laboratorijske vezbe),

4) nastavna grupa,

5) ispitna (za nastavnu grupu je potrebno definisati ispit ili
delegiranje obaveza za unos ocena),

6) nastavna (za nastavnu grupu je potrebno definisati angaZzovanje).

1.2.5.9. Fond ¢asova

Svaka nastavna jedinica ima svoj fond casova definisan
akreditovanim studijskim programom. Za svaku nastavnu jedinicu definiSe
se broj ¢asova 1 tip (vezbe, predavanja, DON).

Omoguciti pregled 1 azuriranje podataka vezanih za fond ¢asova.

Podaci koji se prate su:

1) akronim nastavne jedinice,

2) naziv nastavne jedinice,

3) tip nastave,

4) pocetak  nastave na nastavnoj jedinici u odnosuna pocetak

predmeta,
5) broj ¢asova sedmicno.

1.2.5.10. Plan obaveznih predmeta

Planom obaveznih predmeta se definiSe profil i semestar kada
pocinju pojedini obavezni predmeti.

Omoguciti pregled 1 azuriranje podataka vezanih za plan obaveznih
predmeta.

Podaci koje se prate u planu obaveznih predmeta:

1) profil na kojem je predmet,

2) semestar u kojem pocinje nastava iz predmeta,

3) akronim predmeta,

4) naziv predmeta / nastavnik /

5) studijska celina/ modul.

1.2.5.11. Plan obaveza
Planom obaveza se definiSu obaveze koje student mora da odradi za
odredeni profil u odredenom semestru.
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Omoguciti pregled 1 azuriranje podataka vezanih za plan obaveza.
Podaci koji se prate prilikom definisanja plana obaveza su:

1) akronim profila,

2) profil za koji se vezuje obaveza,

3) semestar za koji se vezuje obaveza,

4) naziv obaveze,

5) predmet za koji se vezuje obaveza.

1.2.5.12. Plan izbornih predmeta

Kao podrska velikom broju izbornih predmeta, sa slozenim uslovima
biranja izbornih predmeta (kriterijumi za rangiranje prema konkretnim
zahtevima Fakulteta, kvotama, izrazenim zeljama studenta i uslovljenost
prethodnim semestrima — da bi student mogao da odabere npr. Matematiku 2
mora da ima polozen/od slusan predmet Matematika 1) razvijen je sistem sa
grupisanjem predmeta u grupe, grupa u skupove grupa i pravilima koje
definiSu kriterijume za rangiranje i ograni¢enja (maks. i min. broj studenata
u skladu sa standardima ) za biranje predmeta.

Planom izbornih predmeta definiSu se semestri kada se vrsi izbor

predmeta.

Omoguciti pregled i azuriranje podataka vezanih za plan izbornih
predmeta.

Podaci neophodni pri definisanju izbornih predmeta su:

1) Profil (opciono),

2) semestar/godina studija,

3) skup grupa,

4) minimalni broj studenata (kvota),

5) maksimalni broj studenata

6) poruka,

7) pocetak,

8) kraj.

1.2.5.13. Pravila izbora predmeta

Pravila biranja izbornih predmeta, studija se zadaju u skladu sa

zahtevima Fakulteta za rangiranje, uslovima i kvotama za pojedine predmete.
Omoguditi pregled i azuriranje podataka vezanih za pravila izbornih

predmeta, kao i izbor pravilaza pojedine grupe premeta
pojedinacne premete.

1.2.5.14. Uslovljenost izbora predmeta

Pored pravila izbora predmeta, definisati i uslovljenost izbora
predmeta. Moguce je definisati sledece uslovljenosti:

1) preduslov - da bi bio izabran neki predmet iz grupe predmeta

odnosno
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potrebno je da je ve¢ izabran odredeni predmet,

2) mora - ukoliko je student ve¢ izabrao odredeni predmet mora da
izabere i odredeni predmet iz te grupe,

3) ne sme - ukoliko je student ve¢ izabrao odredeni predmet, ne sme
da izabere odredeni predmet iz grupe.

Omoguditi pregled i azuriranje podataka vezanih za uslovljenost
izbornih predmeta, seminara.

1.2.5.15. Uslov upisa

Uslovom upisa se definiSe prohodnost studenata na slede¢u godinu
studija.

Neophodni podaci su sledeéi:

1) godina za koju se definiSe uslov,

2) profil / studijski plan za koji se definiSe uslov,

3) skup grupa kojima je definisan uslov (studijske celine/moduli),
4) formiranje tabelarnog  obrasca - izvestaja za studente
razlicite uslove (ostvarenih 60 ESPB u prethodnoj godini i upis

60 ESPB u narednoj, ostvarenih od 48-59 u prethodnoj i upis 37/59
ESPB iz naredne godine, ostvareno manje od 48 ESPB u prethodnoj
godini i upis u ponovljenu godinu studija) .

Omoguciti pregled 1 azuriranje podataka vezanih za uslove upisa.

1.2.5.16. Pravila upisa

Uslovi se mogu zadati kroz sloZen sistem grupa i skupova grupa sa

uslovom preko broja kredita i uslovnih studijskih celina/ modula neophodnih
za upis naredne godine (Bolonjska deklaracija) i uslovljenos¢u studijskih
podrucja/modula.

Omoguciti pregled 1 azuriranje podataka vezanih za pravila

racunanja uslova upisa.

1.2.5.17. Izvestaji

U okviru pod aplikacije Nastavnih planova definisani su sledeci
izvestaji:

1) Plan izbornih predmeta/ studija/ radionica sa nastavnicima za
posmatranu godinu studija i studijski program.

2) Broj studenata po izbornom predmetu/ studijskom programu.

3) Spisak studenata po izbornom predmetu/ studijskom programu.
4) Broj studenata po profilu/ grupi.

5) Spisak studenata po profilu/ grupi.

1.2.6. _Ekvivalencije
Pod aplikacija ekvivalencije treba da sadrzi podatke o sistemu

Za
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priznavanja i formiranju ekvivalentnih grupa i pojedinacnih predmeta sa

postojecih studijskih programa na nove studijske programe, pravila
ekvivalencije i automatskim uslovima za priznavanja ispita i priznatim

ESPB bodovima. Moguénost arhiviranja odluka i sistema ekvivalencije za

razli¢ite stepene studija, datuma podnoSenja zahteva i datuma i broja

izdatog reSenja, odluci NNV, i sl., u skladu sa zahtevima Fakulteta i

mogucénost pretrage i vodenja evidencije, kao i opciju izdavanja diplome i

dodatka diplomi sa priznatim ispitima na osnovu donetog ReSenja o

priznavanju ispita. Aplikacija treba da obezbedi moguénost formiranje

izvestaja, predloga odluka 1 sl..

1.2.7. Nostrifikacije
Pod aplikacija Nostrifikacije, treba da sadrzi podatke 0

nostrifikovanim diplomama, nazivu visokoskolske ustanove koja je izdala

diplomu, stepenu studija, datumima podnoSenja zahteva i izdavanja reSenja
od strane Univerziteta, odluci NNV, i sl., u skladu sa zahtevima Fakulteta i
propisima Univerziteta i moguénost  pretrage i vodenja
evidencije. Aplikacija treba da obezbedi moguénost formiranja izvestaja, predloga odluka i sl..

1.2.8. Sifarnici
U pod aplikaciji Sifarnici zbog efikasnosti sistema definisu se
osnovni pojmovi koris¢eni u prethodno opisanim pod aplikacijama.

1.2.8.1. Sale

U sistemu postoji evidencija svih trenutno raspolozivih sala za
ispitni rok i raspored Casova.

Podaci koji se prate su:

1) naziv sale,

2) akronim sale,

3) broj mesta za predavanja /vezbe,

4) mesta za ispit,

5) broj dezurnih,

6) lokacija,

7) ispitna (koristi se za ispit),

8) nastavna (koristi se za nastavu),

9) komentar.

Omoguciti pregled 1 azuriranje podataka vezanih za sale.

1.2.8.2. Mesta

U sistemu je uveden Sifarnik mesta, opstina, republika i drzava.

Korisnik pri unosu mati¢nih podataka za studente i nastavnike koristi
definisane Sifarnike koji su uskladeni sa Republickim zavodom za
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statistiku.

1.2.8.3. Ostali Sifarnici
Radi vece fleksibilnosti sistemom omoguciti promenljivost
slede¢ih kategorija podataka:
1) plan predracuna,

2) plan rata,

3) dan,

4) mesec,

5) godina studija,

6) tip semestra,

7) tip uplate,

8) tip termina,

9) semestar,

10) ocena,

11) deo ispita,

12) nacin upisa,

13) status upisa,

14) tip obaveza,

15) tip predmeta,

16) tip roka,

17) tip nastave,

18) tip grupe,

19) tip prijave,

20) tip spiska,

21) termin,

22) stru¢na sprema.
Omoguciti  pregled pregled i azuriranje podataka vezanih za
Sifarnike.

1.2.9. _Administracija

1.2.9.1. Promena lozinke
Korisniku omoguc¢iti promenu lozinku za pristup sistemu.

1.2.9.2. Korisnici

Sistemom obezbediti azuriranje korisnika, uloga, prava, lozinki,
privilegija i autentifikaciju korisnika. Omoguciti i pregled logovanja
korisnika

1.2.9.3. Parametri sistema
Postoje podaci koji su opsteg karaktera i definiSu se kao parametri
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sistema.

Pod parametrima sistema podrazumeva se:
1) dekan,

2) prodekan za nastavu,

3) naziv Fakulteta,

4) adresa Fakulteta,

5) telefon Fakulteta,

6) faks Fakulteta,

7) opstina Fakulteta,

8) mesto Fakulteta,

9) univerzitet,

10)ovlaséeno lice,

11)dozvoljeno gledanje rasporeda Casova,
12)dozvoljeno gledanje dezurstava,
13)dozvoljeno gledanje rasporeda sedenja,
14)osnovna cena ispita,

15)dodatna cena ispita,

16)cena ako je istekao apsolventski staz,
17)parametri za izbor predmeta,
18)parametri za mogucu prijavu,
19)parametri za raspored Casova,
20)parametri za izbor profila,
21)parametri za apsolventski rok,
22)parametri za upis.

1.3. Aplikacija za studente

Aplikacija za studente je realizovan u vidu Veb aplikacije kojoj se

moze pristupiti 24 ¢asa dnevno, 7 dana u nedelji, sa bilo kog racunara koji je
povezan na Internet. Na ovaj nacin se smanjuje optereCenje na Salterske
sluzbenike 1 izbegava se ¢ekanje studenata u redovima s obzirom da Veb
server moze da opsluzi prakti¢no neogranic¢en broj studenata u paraleli.
1.3.1. Obavestenja za studente

Studentima se mogu proslediti obavestenja na poc¢etnoj stranici veb
prezentacije. Obavestenje moze biti vidljivo svim studentima, jednom
studentu ili grupi studenata.

1.3.2. Prijavai pregled ispita

Studenti na elektronskom obrascu za prijavuispita dobijaju
informacije samo o onim ispitima Koji u roku/rokovima za koje je utoku
prijava ispita mogu da polazu. Pre same prijave sistem proverava da li je

student zadovoljio sve potrebne preduslove da bi prijavio ispit. Ukoliko su
definisani datumi polaganja ispita student prilikom prijave vidi i taj
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podatak. Takode, ukoliko je student polagao ispit vise od 3 puta, proverava
se da li student ima dovoljno novca na ra¢unu i ukoliko ima, umanjuje se
njegov racun za odgovarajuéi iznos. Moguénost ponistavanja ispita u prvom
narednom roku u kome je student polozio ispit.

1.3.3. Elektronsko plaéanje ispita i Skolarine

Student ima mogucnost pregleda svog virtuelnog racuna i pomocu njega prijavu i placanje ispita i
Skolarina. Racun studenta je povezan sa finasijskom sluzbom fakulteta i omogucen je automatski prenos
svih uplata studenta.

1.3.4. Pregled prijavljenih ispita

Student moze pregledati sve ispite koji su automatski prijavljeni,
odnosno oni koje je ponistio, sa informacijom da li je prijava prihvacena ili
ne.

1.3.5. Pregled rokova i svih ispita po rokovima

Student moZe da vidi datume pocetka 1 zavrSetka svakog ispitnog roka

do kraja kalendarske godine, kao i1 datume pocetka i zavrSetka prijave ispita
za svaki rok. Ukoliko je studentska sluzba definisala raspored ispita po
rokovima, moguce je i1 pregledati raspored svih ispita u svakom pojedinaénom
roku, ili ispita koji su od interesa za studenta (odnosno ispita iz predmeta

koje prati taj student).

1.3.6. Pregled li¢nih podataka

Studentmoze pregledati svoje maticne podatke koji ~ postojeu
informacionom sistemu fakulteta, kao i proveriti sredstva
kojima

raspolaze za placanje fakultetu.

1.3.7. Pregled ocena i nepoloZenih ispita
Student moze pregledati sve ocene za ispite koje je polozio i koje nije
polozio. Selekcija 1 sortiranje su omoguéeni po proizvoljnom kriterijumu.

1.3.8. Aktivnosti studenata

Student moZe pregledati aktivnosti na predmetima koje prati. Ukoliko
postoje aktivnosti koje je potrebno prijaviti student moze pregledati i
prijaviti Zeljene aktivnosti.

1.3.9. Raspored casova

Student prakti¢no po bilo kom kriterijumu moze da pregleda raspored
casova. Kao prvo, moze da pregleda svoj raspored ¢asova, zatim raspored za
proizvoljnog studenta, raspored za salu, za profesora i za profil.
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1.3.10. Pregled uradenih obaveza
Student moze da pregleda sve obaveze koje je odradio u toku Skolovanja (lab. vezbe, semestralne
radove, stru¢nu praksu, itd.)

1.3.11. Pregled upisa

Student moze pogledati detaljne podatke o upisu svake godine u toku

studiranja. Formiranje  izvestaja 0 ostvarenim  ESPB i poloZenim
predmetima/ studijskim celinama/ modulima i mogucnost/ uslovljenost upisa

studijskih celina/ modula u narednoj $kolskoj godini.

1.3.12. Pregled podataka o diplomskom radu

Zahtevi za prijavu zavrSnog rada sa zahtevima za izdavanje diplome
odnosnog nivoa studija. Student moze pogledati podatke o svom diplomskom
radu nakon diplomiranja.

1.3.13. Studentska anketa o profesorima

Za svaki poloZeni ispit od studenta se zahteva da popuni anketu o

predmetnom profesoru [ asistentu. Student moze birati
profesora/asistenta sa spiska angazovanih i na unapred definisan skup
pitanja dati svoje odgovore, kao i proizvoljan komentar.

1.3.14. Promena lozinke
Student moZe samostalno promeniti lozinku za pristup veb aplikaciji.

1.3.15. Moguénost preuzimanja fajlova

Studenti mogu preuzeti fajlove preko Veb servisa. Ova opcija je

posebno zgodna za fajlove koji treba da budu dostupni samo studentima, a ne i
Sirem auditorijumu.

1.4. Aplikacija za nastavnike

Aplikacija za nastavnike takode realizovati u vidu Veb aplikacije. Na

ovaj nacin se smanjuje optereCenje i dobija se efikasniji rad nastavnog
osoblja.

1.4.1. Obavestenja za zaposlene
Zaposlenima se mogu proslediti razna obaveStenja na pocetnoj
stranici veb prezentacije.

1.4.2. Unos ocena (prema odobrenju za potpisivanje i
delegiranju istog)
Predvideti: Ukoliko je zaposlen profesor ili asistent, preko ove
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aplikacije moze uneti ocene na nekom odrzanom ispitu. Proveriti da li je
nastavnik angazovan, da li je ispit odrzan, iz liste angazovanih profesora

se bira koji profesor potpisuje ispitne prijave, bira se za koju se grupu unose
ocene, posle ¢ega se nastavniku prikazuje spisak studenata koji su prijavili
taj ispit. Nastavnik moze studenta oceniti ocenom 6-10, ili evidentirati da
je student pao ispit, da nije na ispit ni izasao, ili da je udaljen sa ispita.
Kasnije, studentski odsek samo treba da verifikuje te ocene.

1.4.3. Aktivnosti studenata

Ukoliko je zaposleni profesor ili asistent, preko ovog aplikacija

moze voditi evidenciju aktivnosti studenata na predmetima na kojima je
angazovan. Pod aktivnostima se podrazumevaju kolokvijumi, vezbe, studiji,
radionice, laboratorijske vezbe, projekti, semestralni  radovi,kao i
ispitne aktivnosti poput testova, pismenih i usmenih delova ispita i sl. Za

svaku aktivnosti bilo da je predispitna ili ispitna  evidentira se broj

osvojenih poena i na osnovu osvojenih poena i formule za formiranje ocene
sistemom automatski formirati ocenu na ispitu.

1.4.4. Pregled mati¢nih podataka
Zaposleni moze pregledati svoje mati¢ne podatke koji se Cuvaju u
informacionom sistemu.

1.4.5. Pregled podataka o zaposlenima
Zaposleni moze pretrazivati bazu podataka drugih zaposlenih po
imenu i/ili prezimenu.

1.4.6. Pregled rokova i ispita po rokovima

Zaposleni moze da vidi datume pocetka 1 zavrSetka svakog ispitnog

roka do kraja kalendarske godine, kao i datume pocetka i zavrSetka prijave
ispita za svaki rok. Ukoliko je Studentska sluzba definisala raspored
ispita po rokovima, moguce je 1 pregledati raspored svih ispita u svakom
pojedinacnom roku, ili ispita koji su od interesa za nastavnika (tj. ispita iz
predmeta na kojima je nastavnik angazovan).

1.4.7. Pregled angaZovanja po predmetima

Zaposleni moZe pregledati spisak angaZovanja za izvodenje nastave na
fakultetu (predavanja, vezbe, laboratorijske vezbe).

1.4.8. Pregled podataka o predmetima

Zaposleni moze pregledati sve relevantne podatke o bilo kom
predmetu na fakultetu (pregled nastavnih grupa na kojim sa drzi predmet,
pregled uslovnih predmeta za taj predmet, pregled profila na kojima se drzi
nastava iz tog predmeta, pregled angaZovanih predavaca, broj ¢asova).
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1.4.9.

Raspored ¢asova

Zaposleni moze prakticno po bilo kom kriterijumu da pregleda
raspored Casova. Kao prvo, moze da pregleda svoj raspored ¢asova, zatim
raspored za proizvoljnog studenta, raspored za salu, za profesora i za

profil.

1.4.10. Pregled podataka o studentima

Zaposleni moze pretraziti bazu podataka studenata po imenu,
prezimenu, broju indeksa ili kombinacijom nekog odo ovih parametara. Zatim

je omogucen pregled svih relevantnih podatka o studentima: uradene obaveze,

ocene, prijave i sli¢no.

1.4.11.

Uprava

Ukoliko je zaposleni dekan ili prodekan, preko ovog aplikacija moze

pregledati podatke o angazovanjima svih zaposlenih, kadrovske podatke 1

dobiti razne izvestaje i statistike.

1.4.12. Promena lozinke
Zaposleni moze samostalno  promeniti lozinku za pristup veb
aplikaciji.

1.4.13. Moguénost preuzimanja fajlova

Zaposleni mogu preuzeti fajlove preko veb servisa. Ova opcija je posebno
korisna za fajlove koji treba da budu dostupni samo zaposlenima, a ne i
Sirem auditorijumu.

1.4.14. Pod aplikacija za obradu naucnih radova

Pod aplikacija za obradu nauc¢nih radova omogucava zaposlenima unos i
azuriranje podataka o nau¢nim radovima objavljenim u nau¢nim casopisima i
konferencijama, kao i pregled i reviziju unetih radova od strane nadleZnih.

1.4.14.1. Unos naucnih radova

U okviru opcije za unos i prijavu nau¢nih radova, zaposleni imaju moguénost
da unesu podatke o nau¢nom radu koji su realizovali kao autor ili koautor.
Prilikom prijave rada, moguce je uneti sledece podatke:

Obavezni podaci:

liste,

Vrsta rada (Casopisi sa SCI liste, medunarodni casopisi van SCI
domacicasopisi, medunarodne konferencije, domace

konferencije).

Casopis ili konferencija na kojoj je rad objavljen.
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Podaci o autorima.

Naslov rada.

Godina u kojoj je rad objavljen.

Prva i poslednja strana na kojima se rad nalazi u ¢asopisu (za unos

rada u Casopisu).

Opcioni podaci:

Autore

Mesec u kojem je rad objavljen.

Volumen (Volume) i broj (Issue) Casopisa.
DOl braoj.

Kljucne reci.

Apstrakt.

Web adresa na kojoj se nalazi objavljeni rad.

rada je moguce izabrati iz liste zaposlenih tj. korisnika sistema,

kao 1 uneti podatke o autoru koji nije medu zaposlenima. Za autore koji nisu
medu korisnicima, pamte se ime, prezime i (opciono) mati¢ni broj. Za svakog
autora potrebno je uneti i ,,publikovano ime* tj. ime i1 prezime onako kako se
pojavljuju u publikovanom rad (sistem automatski daje podrazumevani format
— prvo slovo imena 1 prezime, $to se naknadno moze promeniti).

Nakon

uspesnog unosa rada, a da bi se izbegli redundantni unosi

podataka, taj rad se evidentira svim korisnicima sistema koji su navedeni
kao autori.

1.4.14.2. Pregled i aZuriranje unetih radova
U okviru opcije za pregled unetih radova, korisnici imaju moguénost
pregleda i aZuriranja podataka o radu, u zavisnosti od trenutnog statusa

rada.

Korisniku se prikazuje spisak svih radova za koje je evidentiran kao
autor, kao i status u kojem se nalazi svaki od radova. Izborom nekog od radova

iz liste,

korisnik moze da azurira unete podatke, ukoliko je to dozvoljeno za

trenutni status u kojem se rad nalazi. Izmene koje korisnik unese, nakon
potvrde, vidljive su i ostalim korisnicima — autorima tog rada, Sto
omogucava lakSu i tacniju evidenciju radova koji imaju viSe autora.

Prilikom azuriranja, mogu se dodavati ili uklanjati autori rada, $to
utice na to koji korisnici imaju moguénost pregleda ili azuriranja podataka

0 radu.
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1.5. Aplikacija za finansijsko materijalno knjigovodstvo

Aplikacija je namenjena za podrsku vodenju kadrovskih i opstih evidencija, vodenju finansijskog i

materijalnog knjigovodstva, vodenju drugih finansijskih i knjigovodstvenih evidencija.
Aplikacija ¢e obuhvatiti niz modula grupisanih u pakete modula:

. za osnovne, organizacione i kadrovske evidencije,
. za zarade, naknade i honorare,

. za osnovno knjigovodstvo,

. za finansijsko poslovanje,

. za materijalno knjigovodstvo.

Pored navedenog, aplikacija ¢e obuhvatati i paket pomo¢nih modula

1.5.1. Osnovne, organizacione i kadrovske evidencije

Paket Osnovne, organizacione i kadrovske evidencije ¢e Ciniti slede¢i moduli:
. Osnovni 1 opsti Sifarnici
. Obijekti i prostorije

. Organizaciona struktura

. Evidencija lica

. Evidencija zaposlenih lica

. Evidencija honorarno angaZovanih lica

. Evidencija lica angazovanih preko omladinskih zadruga
. Evidencija ostalih saradnika angazovanih po ugovorima
. Evidencija volontera

1.5.1.1. Osnovni i opsti Sifarnici
Ovaj modul ¢e obezbediti vodenje raznih spiskova koji se koriste prilikom izbora i unosa u raznim
delovima sistema, odnosno, obezbediti pregled i azuriranje Sifarnika koji se upotrebljavaju u vise
razli¢itih modula.

Ovaj modul ¢e obuhvatiti:

. Sifarnike RepubliCkog zavoda za statistiku (drzave, okruzi, opStine, mesta, nacionalnosti,
tipovi vlasnickih struktura, delatnosti itd.)
. Sifarnike Poreske uprave, Uprave za Trezor i druge dodatne podatke za platni promet

(uplatni racuni, pozivi na broj za opStine i poreze i doprinose, banke, prefiksi za brojeve racuna u
bankama itd.)

. ostale drzavne Sifarnike (zvanja, stru¢ni nazivi, struéne spreme itd.)

1.5.1.2. Objekti i prostorije
Ovaj modul ¢e obezbediti vodenje evidencija o:

. objektima u posedu Fakulteta

. prostorijama

. licima odgovornim za kori$¢enje prostorija

. licima odgovornim za inventar u prostorijama

Ovaj modul ¢e obezbediti i odgovarajuce izvestaje i spiskove iz ovih evidencija.
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1.5.1.3. Organizaciona struktura
Ovaj modul ¢e obezbediti Sifarnike i evidencije opstih podataka o:

. organizacionim jedinicama

. katedrama, departmanima i drugim grupacijama

. platnim spiskovima (ukoliko ih ima vise)

. Sefovima, upravnicima, sekretarima, funkcionalnim bodovima i dodacima

. ostale podatke i Sifarnike definisane pravilnicima koji vaze u okviru Fakulteta

Ovaj modul ¢e obezbediti i1 izvestaje, odnosno spiskove po svim Sifarnicima.

1.5.1.4. Evidencija lica

Ovaj modul ¢e obezbediti evidenciju lica koja se pojavljuju u okviru informacionog sistema. Za
svako lice ¢e se evidentirati osnovni li¢ni podaci, kao i podaci o njegovom Skolovanju, obrazovanju,
stru¢noj spremi i sl.

Pored toga, evidentirace se sva njegova prethodna i tekuca angazovanja i veze sa Fakultetom, a
prema dodatnim podacima datim u nastavku. Korisniku ¢e biti omogucen pregled prethodnih angaZovanja
i veza sa Fakultetom, kao i ponovno angaZzovanje datog lica, u istom ili nekom drugom svojstvu.

Ova evidencija se odnosi na nekoliko kategorija lica, navedenih u nastavku, sa odgovaraju¢im
podacima specifi¢nim za njihovu vrstu angaZzovanja, odnosno veze sa Fakultetom.

Trebalo bi omoguciti 1 evidentiranje fotografije lica, kao 1 svih kontakt podataka (Sto kasnije daje
mogucnost prijavljivanja na automatizovane servise za obavesStavanje).

1.5.1.4.1. Evidencija zaposlenih lica

Ovaj modul ¢e obezbediti vodenje evidencije o zaposlenim licima, ukljucujuéi i1 evidencije
odsustava, bolovanja, izbora u zvanja, promena u stazu itd.

Pored prethodno pomenutih podataka koji se evidentiraju za sva lica, u slu€aju zaposlenih ¢e se
evidentirati i:

. podaci o zvanju, istorijat izbora u zvanje, kao 1 izveStaji o isticanju zvanja za druge potrebe
postupaka izbora

. podaci o prethodnom stazu, dodatom/priznatom stazu, steCenom stazu, penzionisanju

. vrsta ugovora o radu, period angaZovanja, katedra, organizaciona jedinica, radno mesto

. bodovi/koeficijenti za obra¢un osnovnog 1 drugih fiksnih delova zarade

. delovodni brojevi i datumi resenja, aneksa, broj dosijea

. izvestaji, spiskovi, statistike po svim osnovama/grupisanju, reSenje i ugovor o radu itd.
1.5.1.4.2. Evidencija honorarno angazZovanih lica

Ovaj modul ¢e obezbediti vodenje evidencije o honorarno angazovanim licima (li¢ni podaci,
podaci o obrazovanju, podaci o angazovanju na Fakultetu, podaci o pla¢anjima itd.).

Pored prethodno pomenutih podataka koji ¢e se evidentirati za sva lica, u sluaju honorarno
angazovanih nastavnika ¢e se evidentirati i dodatni podaci iz ugovora — na koji period se lice angazuje,
gde je zaposleno, da li je u penziji, koja je vrsta ugovora, koje aktivnosti sme da obavlja (komisije,
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nastava, osnovne, master ili doktorske studije), po kom osnovu se ispla¢uje (mesecno ili po odobrenom
izvestaju, u bodovima ili fiksnom iznosu ili po aktivnostima), itd.

1.5.1.4.3. Evidencija lica angaZovanih preko omladinskih zadruga
Ovaj modul ¢e obezbediti vodenje evidencije o licima angazovanim preko omladinske zadruge
(licni podaci, podaci o obrazovanju, podaci o angazovanju na Fakultetu, podaci o pla¢anjima itd.).

1.5.1.4.4. Evidencija ostalih saradnika angaZovanih po ugovorima
Ovaj modul ¢e obezbediti vodenje evidencije o licima angaZovanim po ugovorima o autorskom
delu, ugovorima o delu i drugim ugovorima.
Pored prethodno pomenutih podataka koji se evidentiraju za sva lica, u slucaju ugovorno
angazovanih lica se evidentiraée se i dodatni podaci iz ugovora — na koji period se angazuje, gde je
zaposlen, da li je u penziji, koja je vrsta ugovora, koje aktivnosti sme da obavlja (komisije, nastava,
osnovne, master ili doktorske studije), po kom osnovu se isplaé¢uje (mesecno ili po odobrenom izvestaju,
u bodovima ili fiksnom iznosu ili po aktivnostima), itd.

1.5.2 Paket: Zarade, naknade i honorari
Paket Zarade, naknade i honorari ¢e &initi sledeé¢i moduli;

. Radne liste zaposlenih (liste prisutnosti na radu)
. Evidencija 1 obracun kredita 1 drugih obustava
. Obracun i isplata zarada zaposlenih

. Obracun 1 isplata naknada za porodilje 1 bolovanje preko RFZO
. Obracun 1 isplata prevoza

. Ostale isplate zaposlenima (regres, topli obrok, prevoz, 8. mart itd.)
. Obracun 1 isplata honorara 1 naknada po ugovorima
. Obracun i isplata ostalih naknada (otpremnine, jubilarne nagrade, putni troskovi itd.)

1.5.2.1. Radne liste zaposlenih (liste prisutnosti na radu)

Modul Radne liste ¢e dati mogucénost efikasne izrade evidencije prisutnosti na radu, bolovanja,
odmora itd., u toku datog meseca, Sto obezbeduje automatizovani obraun zarada.

Ovaj modul ¢e obuhvatiti i formiranje liste na kraju meseca, sa potpunim podacima o broju dana
za koje se placa topli obrok, naknada za prevoz, period redovnog rada, godiSnjeg odmora, bolovanja,
porodiljskog, neplacenog odsustva itd., kao 1 procenat koji se odobrava za bolovanje, za porodiljsko,
dodatne koeficijente (za kaznu/umanjenje zarade), korekciju bodova (koeficijent ucinka, za kaznu ili
nagradu) itd.

1.5.2.2. Evidencija i obracun kredita i drugih obustava
Ovaj modul ¢e omoguciti:

. vodenje evidencije svih opterecenja i administrativnih zabrana po zaradama zaposlenih (krediti,
alimentacije, sindikalne ¢lanarine, ¢lanarine za komore, itd.)
. potpuno evidentiranje rata, parametrizovanje po osnovu broja rata, ili ukupnog iznosa (nakon

kojeg se automatski prekida dalja naplata po osnovu obustave itd.)
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. definisanje iznosa u dinarskim ili deviznim vrednostima

. isplate rata u bilo kojem delu zarade (ukoliko Fakultet isplacuje mese¢nu zaradu u 2 ili vise
delova)

. Sifarnik kreditora 1 obustavljaca, radi jednostavnijeg unosa optere¢enja kod ve¢ poznatog kreditora
ili obustavljaca

1.5.2.3. Obracun i isplata zarada zaposlenih
Modul Obracun i isplata zarada ¢e obezbediti automatizovani obrac¢un zarada i moguénosti raznih

pregleda i korekcija, kao i Stampanje odgovarajucih, zakonom propisanih, obrazaca, virmana i izvestaja.
Ovaj modul, izmedu ostalog, ¢e omoguc¢iti i:

. obrac¢une na osnovu fiksnih bodova, radnih listi, varijabilnih listi, bruto dodataka u
bodovima i/ili dinarima, kazni i stimulacija itd.

. automatsko generisanje svih virmana (isplate i sa budzetskog i sa racuna sopstvenih
prihoda, virmani za kredite, druge obustave, sindikalne ¢lanarine itd.)

. automatsko generisanje svih drugih obrazaca (rekapitulacija, pojedinacni platni/obra¢unski

listi¢i, potpune specifikacije i detalji za svakog zaposlenog, ukljucuju¢i i istovremeno dostavljanje
podataka na i-mejl ili na veb (dostupno u trenutku zaklju¢avanja, danima pre nego $to se posalje u banku
itd.)

. automatsko generisanje elektronskih poreskih prijava, tj. PPP-PD obrazaca

1.5.2.4. Obracun i isplata naknada za porodilje i bolovanje preko RFZO

Ovaj modul ¢e obezbediti obracun naknada za porodilje 1 bolovanje na teret Republickog fonda za
zdravstveno osiguranje, mogucnosti raznih pregleda 1 korekcija, kao 1 Stampanje odgovarajucih, zakonom
propisanih, obrazaca, virmana i izvestaja.

Ovaj modul, izmedu ostalog, ¢e omoguciti i:

. automatsko generisanje svih virmana (isplate 1 sa budZetskog i sa raCuna sopstvenih prihoda,
virmani za kredite, druge obustave, sindikalne ¢lanarine itd.)
. automatsko generisanje svih drugih obrazaca (rekapitulacija, pojedinac¢ni platni/obracunski listiéi,

.......

podataka na i-mejl ili na veb (dostupno u trenutku zaklju¢avanja, danima pre nego §to se posalje u
banku itd.)

. automatsko generisanje elektronskih poreskih prijava, tj. PPP-PD obrazaca

1.5.2.5. Obracun i isplata prevoza

Ovaj modul ¢e obezbediti automatizovani obracun naknada za prevoz zaposlenima, 1 mogucnost
pregleda 1 korekcija, kao 1 Stampanje odgovarajuc¢ih, zakonom propisanih, obrazaca, virmana i izvestaja.

Ovaj modul, izmedu ostalog, ¢e omoguciti i:

. obracune za celokupan mesec, ili na osnovu radnih listi (isplata iznosa proporcionalnog radnom
vremenu u toku meseca)

. automatsko generisanje svih virmana (isplate i sa budzetskog i sa racuna sopstvenih prihoda)

. automatsko generisanje svih drugih obrazaca (rekapitulacija, pojedinacni platni/obracunski listi¢i,

potpune specifikacije i detalji za svakog zaposlenog, ukljucujuéi i istovremeno dostavljanje
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podataka na i-mejl ili na veb (dostupno u trenutku zaklju¢avanja, danima pre nego §to se posalje u
banku itd.)

. automatsko generisanje elektronskih poreskih prijava, tj. PPP-PD obrazaca

1.5.2.6. Ostale isplate zaposlenima (regres, topli obrok, prevoz, 8. mart itd.)
Modul Ostale isplate ¢e obezbediti brz i efikasan nacin za obratun i Stampanje zakonom
propisanih, obrazaca, virmana i izvestaja, za razne vrste isplata naknada, kao Sto su topli obrok, regres,
prevoz itd.
Kao i u slu¢aju obracuna zarada, i ovaj modul ¢e obezbediti automatsko generisanje virmana i svih
drugih obrazaca (rekapitulacija, pojedinacni platni/obracunski listi¢i, potpune specifikacije i1 detalji za
svakog zaposlenog, ukljucujuci i istovremeno dostavljanje podataka na i-mejl ili na veb (dostupno u

trenutku zakljucavanje, danima pre nego $to se posalje u banku itd.), automatsko generisanje elektronskih
poreskih prijava, tj. PPP-PD obrazaca.

1.5.2.7. Obracun i isplata honorara i naknada po ugovorima
Ovaj modul ¢e obezbediti generisanje i obracun isplata na osnovu ugovora o autorskom delu,
ugovora o delu, ugovora o povremenim i privremenim poslovima, i ostalih ugovora o angaZovanju lica.
Ovaj modul ¢e obezbediti izradu i Stampanje odgovarajucih, zakonom propisanih, obrazaca, virmana i
izvestaja.
Ovaj modul, izmedu ostalog, omogucice i:
. obracune na osnovu bruto ili neto iznosa
. isplacivanja po nekoliko desetina zakonom dozvoljenih vrsta isplata, odnosno stopa (zaposleni,
penzioneri, osigurani, neosigurani, strani drzavljani, autorska dela, ugovori o delu, ugovori 0
privremenim i povremenim poslovima, itd.)
. automatsko generisanje svih virmana (isplate 1 sa budzetskog 1 sa racuna sopstvenih prihoda)
. automatsko generisanje svih drugih obrazaca (rekapitulacija, pojedinacni platni listi¢i, potpune
specifikacije i detalji za svakog angazovanog, ukljucujuci i istovremeno dostavljanje podataka na
i-mejl ili na veb (dostupno u trenutku zakljucavanja, tj. i pre nego $to se posalje u banku itd.)
. automatsko generisanje elektronskih poreskih prijava, tj. PPP-PD obrazaca

1.5.2.8 Obracun i isplata ostalih naknada (otpremnine, solidarna pomo¢, jubilarne nagrade,
putni troskovi itd.)

Ovaj modul ¢e obezbediti obradu svih ostalih vrsta isplata nepokrivenih prethodno navedenim
modulima — isplate otpremnina, solidarne pomod¢i, jubilarnih nagrada, solidarne pomo¢i, naknada za
putne troSkove, troSkove smestaja i ishrane na sluzbenom putu itd.

Ovaj modul ¢e obezbediti izradu 1 Stampanje odgovarajucih, zakonom propisanih, obrazaca,
virmana i izvestaja.

Ovaj modul, izmedu ostalog, omogucice i:

. obracune na osnovu bruto ili neto iznosa

. ispla¢ivanja po svim zakonom dozvoljenim vrstama isplata, odnosno stopa (zaposleni, penzioneri,
osigurani, neosigurani, strani drzavljani, itd.)

. automatsko generisanje svih virmana (isplate 1 sa budzetskog i sa racuna sopstvenih prihoda)
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. automatsko generisanje svih drugih obrazaca (rekapitulacija, pojedinacni platni listi¢i, potpune
specifikacije i1 detalji za svakog angazovanog, ukljucujudi i istovremeno dostavljanje podataka na
i-mejl ili na veb (dostupno u trenutku zakljucavanja, tj. i pre nego $to se posalje u banku itd.)

. automatsko generisanje elektronskih poreskih prijava, tj. PPP-PD obrazaca

1.5.3. Paket: Osnovno knjigovodstvo

Paket Osnovno knjigovodstvo ¢e Ciniti slede¢i moduli:
. Evidencija poslovnih partnera
. Glavna knjiga

1.5.3.1. Evidencija poslovnih partnera
Modul Poslovni partneri ¢e omoguciti vodenje evidencije o svim kupcima i dobavljadima sa
kojima organizacija posluje. Ove informacije se koriste u knjigovodstvu (moduli Glavna knjiga, Osnovna
sredstva itd.), kao i u modulima Knjiga primljenih racuna i Knjiga izdatih racuna.
Ovaj modul, izmedu ostalog, ¢e omoguciti i:
. vodenje evidencije svih poslovnih partnera (kupci, dobavljaci, domaci, inostrani)
. evidentiranje identifikacionih podataka (delatnost, sediste, PIB itd.)
. evidentiranje kontakt podataka

. evidentiranje bankovnih racuna poslovnog partnera (moZe imati viSe racuna, $to je bitno prilikom
uplate i provere)

. evidentiranje konta poslovnih partnera, kao i izvestaji po tom osnovu, odnosno po partnerima

. IOS, po svim osnovama (finalizovane transakcije, avansne transakcije)

1.5.3.2. Glavna knjiga

Modul Glavna knjiga ¢e omoguciti vodenje glavne knjige, uz koriS¢enje podataka iz modula
Poslovni partneri. Ovaj modul ¢e obezbediti sve zakonom propisane mogucnosti, ukljucujuéi 1
automatizovano storniranje naloga (u slucaju potrebe) 1 kreiranje naloga za prenos stanja iz prethodne
fiskalne godine u narednu. Ovaj modul ¢e takode obezbediti i preglede glavne knjige iz prethodnih
fiskalnih godina, radi raznih provera i brzeg i efikasnijeg rada knjigovodstva u tekucoj godini.

Ovaj modul, izmedu ostalog, ¢e omoguciti i:

. vodenje glavne knjige prema kontnom okviru za indirektne budzetske korisnike

. povezanost i automatsko generisanje naloga na osnovu evidencije poslovnih partnera, projekata,
isplata

. dodatne izvestaji za sravnjivanje sa materijalnim knjigovodstvom

. automatski prenos podataka o knjiZzenjima u narednu godinu (pocetni nalog)

. mogucnost istovremenog knjizenja dve fiskalne godine (na primer u januaru, kada se sravnjuje

prethodna 1 knjiZi nova fiskalna godina)
. automatsko i ruéno zatvaranje stavki po odabranom kriterijumu

1.5.4. Paket: Finansijsko poslovanje
Paket Finansijsko poslovanje ¢e Ciniti slede¢i moduli:
. Knjiga primljenih racuna
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. Knjiga izdatih ra¢una

. Obracun i prijave PDV

. Blagajna

. Pomoc¢na knjiga deviznih ra¢una
. Evidencija i vodenje projekata

1.5.4.1. Knjiga primljenih racuna

Modul Knjiga primljenih ra¢una ¢e obezbediti moguénost unosa primljenih racuna, pri ¢emu se
koriste podaci iz modula Poslovni partneri (dobavljaci).

Ovaj modul ¢e, izmedu ostalog, omoguciti i:

. vodenje evidencije svih primljenih racuna, i za potrebe Fakulteta, i za potrebe pojedinih projekata
. evidentiranje predracuna, ra¢una, avansnih ra¢una, finalnih racuna

. izradu zbirnih izvestaja i generisanje podataka za prijavu PDV-a

. povezivanje ra¢una, rate, storniranje

Ovaj modul ¢e biti potpuno povezan sa evidencijom poslovnih partnera.

1.5.4.2. Knjiga izdatih rac¢una

Modul Knjiga izdatih racuna ¢e obezbediti moguénost unosa izdatih racuna, pri ¢emu se koriste
podaci iz modula Poslovni partneri (kupci).

Ovaj modul ¢e, izmedu ostalog, omoguciti:

. vodenje evidencije svih izdatih rauna, i za potrebe Fakulteta, i za potrebe pojedinih projekata
. evidentiranje predracuna, ra¢una, avansnih racuna, finalnih ra¢una

. izradu zbirnih izvestaja i generisanje podataka za prijavu PDV-a

. povezivanje racuna, rate, storniranje

Ovaj modul ¢e biti potpuno povezan sa evidencijom poslovnih partnera, i modulom za obradu

cey e

1.5.4.3. Obracun i prijave PDV

Modul Obracun i prijave PDV ¢e omoguciti obraCunavanje PDV-a i1 vodenje poreske evidencije,
kao i Stampanje poreskih prijava i razli¢itih izvesStaja koji obuhvataju podatke definisane Pravilnikom o
evidencijama. Ovaj modul ¢e biti u potpunosti integrisan sa modulima Knjiga primljenih racuna i Knjiga
izdatih racuna iz kojih koristi sve informacije potrebne za automatizovani obracun poreza.

1.5.4.4. Blagajna
Modul Blagajna ¢e obezbediti moguénosti vodenja blagajne, pracenja njenog stanja i1 izradu
izvoda. Ovaj modul ¢e omoguciti potpuno evidentiranje svih transakcija u dinarskim blagajnama.

1.5.4.5. Pomo¢éna knjiga deviznih ra¢una
Modul Pomoc¢na knjiga deviznih racuna ¢e obezbediti moguénost vodenja evidencije o deviznim
racunima, prac¢enje njihovog stanja i izradu izvoda.
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Ovaj modul ¢e, izmedu ostalog, omoguciti:

. potpunu evidenciju svih deviznih racuna koje Fakultet ima
. evidentiranje stanja, promene stanja

. nivelaciju, knjiZenje kursnih razlika

. automatski prenos u narednu godinu (pocetni nalozi)

1.5.4.6. Evidencija i vodenje projekata

Modul Evidencija i vocenje projekata treba da olakSa evidenciju i vodenje komercijalnih i
naucénoistrazivackih projekata, internih ili eksternih, sa drugim organizacijama, institucijama i privrednim
subjektima, kao 1 primljenih donacija i sponzorstava, ukljucujuéi i evidencije o troSenju istth. Ovaj modul
treba takode da bude potpuno integrisan sa ostatkom sistema, §to ¢e omoguciti uklju¢ivanje sredstava sa
projekata u obracune zarada, naknada i honorara.

Ovaj modul treba da, izmedu ostalog, omoguéi:

. vodenje evidencije projekata, jedinstvenu numeraciju i kategorizaciju

. evidentiranje u¢esnika na projektu, rukovodioca projekta, pomo¢nike rukovodioca

. evidentiranje pripadnosti projekta katedri, i/ili organizacionoj jedinici

. automatsko rasknjizavanje (procenti koje uzima Fakultet, katedra, departman,
organizaciona jedinica)

. storniranja, potpuna knjigovodstvena evidencija bez brisanja od strane sluzbenika

. podradune za svaki projekat (prihodi, avansni prihodi, materijalni troskovi, troSkovi za

ugovore o delu, troskovi za ugovore o autorskom delu, troSkovi za dodatak na zarade, avansne uplate
troskova, rezervacije sredstava, prenos dela sredstava na konto Fakulteta, katedre itd.)

. mogucnost definisanja procenata za automatska rasknjizavanja na nivou Fakulteta, na
nivou grupacija projekata/planova knjizenja, na nivou pojedinacnog projekta
. mogucnost evidentiranja pozajmljivanja, prebacivanja sredstava sa projekta na projekat, ili

izmedu projekta i Fakulteta
. izvesStaji po svim osnovama (zbirni, ili za projekte, ili po podraunima, ili po namenama
(pod)racuna, ili po tipovima projekata itd.)

1.5.5. Paket: Materijalno knjigovodstvo
Paket Materijalno knjigovodstvo ¢e ¢initi slede¢i moduli:

. Osnovna sredstva
. Sitan inventar
. Magacin i potro$ni materijal

1.5.5.1. Osnovna sredstva

Modul Osnovna sredstva ¢e obezbediti unos, pregled i aZuriranje osnovnih sredstava, odnosno
pomo¢nu knjigu osnovnih sredstava.

Ovaj modul, izmedu ostalog, ¢e omogu¢iti:

. potpunu evidenciju osnovnih sredstava (inventarski brojevi, nabavka, odgovorna lica itd.)
. automatsku revalorizaciju
. automatski predracun amortizacije i amortizacija
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. knjigovodstveno evidentiranje svih izmena (povecanja vrednosti, ispravke knjizenja,
revalorizacije, amortizacije, itd.)

. automatski prenos u narednu godinu (pocetni nalog)

. izvestaje, spiskove

. popisne liste (sa 1 bez koli¢ine, pred popis i izvesStaj nakon popisa i korekcija)

1.5.5.2. Sitan inventar

Modul Sitan inventar ¢e obezbediti unos, pregled i azuriranje sitnog inventara, odnosno pomoc¢nu
knjigu sitnog inventara.

Ovaj modul, izmedu ostalog, ¢e omoguciti:

. potpunu evidenciju sitnog inventara (inventarski brojevi, nabavka, odgovorna lica itd.)
. knjigovodstveno evidentiranje svih izmena (ispravke knjizenja, otpisi itd.)

. automatski prenos u narednu godinu (pocetni nalog)

. izvestaje, spiskove

. popisne liste (sa i bez koli¢ine, pred popis i izvestaj nakon popisa i korekcija)

1.5.5.3. Magacin i potroSni materijal

Modul Magacin ¢e obezbediti vodenje magacina i pracenje ulaza i izlaza materijala, odnosno
njihovu nabavku, trebovanje i izdavanje. Ovaj modul obezbeduje i1 finansijsko vodenje evidencije
potrosnog materijala.

Ovaj modul ¢e, izmedu ostalog, omoguciti:

. mogucnost evidencije viSe magacina

. unos ulaznih i izlaznih naloga

. trebovanje, automatsko pronalazenje i rasporedivanje koli¢ina za preuzimanje po magacinima

. mogucnost evidentiranja prenosa iz magacina u magacin

. moguénost evidentiranja virtuelnih magacina, odnosno stanja u maloprodajnim i drugim
objektima u koje se Salje materijal

. potpunu evidenciju potroSnog materijala, sa kolicinama materijala

. knjigovodstveno evidentiranje svih izmena (ispravke knjizenja itd.)

. automatski prenos u narednu godinu (pocetni nalog)

. izvestaje, spiskove

. popisne liste (sa i1 bez koli¢ine, pred popis i izveStaj nakon popisa i korekcija), izveStaje viska 1
manjka

1.5.6. Paket: Pomo¢ni moduli
. Paket Pomo¢ni moduli ¢e ¢initi moduli:
*  modul Izrada i Stampanje naloga za prenos (virmana)
*  modul Slanje naloga za prenos (virmana) Trezoru ili Halkom sistemu
. modul Preuzimanje izvoda sa bankovnog racuna od Trezora
*  modul Obrada i generisanje M4 i PPP obrazaca
*  modul za generisanje fajlova za Registar zaposlenih (Trezor)
*  modul za generisanje fajlova sa preuzetim obavezama za RINO (Trezor)
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. modul za generisanje poreskih prijava i pratecih fajlova za Portal Poreske uprave
*  modul Informisanje angazovanih lica
. modul Integracija sa aplikacijom Studentske sluzbe

Pored navedenih modula, potrebno je realizovati i dodatne funkcionalnosti:
*  provera validnosti jedinstvenog mati¢nog broja gradana, za dati broj
*  provera validnosti kontrolnog broja bankovnog racuna, za dati broj
»  promena lozinke korisnika
. slanje/podnosenje korisnickog zahteva/prijave administratorima i podrsci za odrzavanje sistema
*  pregled obavestenja postavljenih od strane administratora, podrske ili samog sistema
»  pregled obavestenja poslatih od strane drugih korisnika (na primer obaveStenja nadredenih ili
ovlaséenih lica)

1.5.6.1. Izrada i Stampanje naloga za prenos (vVirmana)

Modul Izrada i Stampanje naloga za prenos (virmana) ¢e omoguditi lako kreiranje proizvoljnih
naloga za prenos, u slucaju da se ukaZe potreba za tim. Takode, ovaj modul ¢e biti integrisan sa svim
ostalim modulima koji se bave raznim vrstama isplata zarada, naknada i honorara, pa ¢e omogudéiti
jedinstveno evidentiranje svih virmana, pregled, unos i aZuriranje, kao i njihovo arhiviranje.

1.5.6.2. Slanje naloga za prenos (virmana) Trezoru ili Halkom sistemu

Ovaj modul ¢e omoguciti korisniku da iz informacionog sistema generiSe fajl sa elektronskom
verzijom virmana. Korisnik ovaj fajl generiSe na osnovu izabranih grupa virmana, koji su prethodno
automatski generisani iz obracuna zarada ili drugih modula, ili ru¢no uneti putem modula pomenutog u
prethodnom poglavlju. Nakon toga, korisnik moze generisani fajl elektronskim putem dostaviti Trezoru,
prema proceduri koju Trezor definiSe ili sistemu Halkom prema proceduri koju definise Halkom sistem.

1.5.6.3. Preuzimanje izvoda sa bankovnog racuna od Trezora

Ovaj modul ¢e dati moguénost korisniku da u informacioni sistem unese fajl sa elektronskom
verzijom izvoda bankovnog racuna, nakon ¢ega se vrsi obrada fajla. Fajl se preuzima elektronskim putem
od Trezora, prema proceduri koju Trezor definiSe.

Ova obrada podrazumeva evidentiranje svih stavki izvoda koje se nalaze u fajlu (izvod za
prethodni radni dan), a potom i njihovo rasknjiZzavanje u glavnoj knjizi.

1.5.6.3.1 Automatizovana obrada uplata po rac¢unima

Prilikom evidentiranja svih stavki izvoda koje se nalaze u fajlu (izvod za prethodni radni dan),
istovremeno se 1 automatski prepoznaju i rasknjizavaju 1 one stavke izvoda koje se odnose na uplate po
osnovu prethodno izdatih racuna, po odgovaraju¢im pozivima na broj.

Sve stavke koje se ne proknjize automatski, kao S$to su uplate na nevalidan poziv na broj, ili bez
poziva na broj, potrebno je da korisnici mogu obraditi ru¢no, odnosno povezati sa Zeljenim raCunom.

1.5.6.3.2 Automatizovana obrada uplata studenata
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Prilikom evidentiranja svih stavki izvoda koje se nalaze u fajlu (izvod za prethodni radni dan),
istovremeno se 1 automatski prepoznaju i1 rasknjizavaju 1 one stavke izvoda koje se odnose na uplate od
strane studenata, po odgovaraju¢im pozivima na broj.

Sve stavke koje se ne proknjize automatski, kao §to su uplate na nevalidan poziv na broj, ili bez
poziva na broj, potrebno je da korisnici mogu obraditi ru¢no, odnosno povezati sa Zeljenim studentom na
osnovu kopije uplatnice.

1.5.6.4. Obrada i generisanje M4 i PPP obrazaca
Ovaj modul ¢e omoguditi:
*  automatizovano generisanje zbirnih obrazaca, uklju¢uju¢i M4 i PPP obrasce na nivou Fakulteta,
kao 1 pojedina¢ne potvrde za zaposlene bez potrebe za bilo kakvim intervencijama (izuzev
zbirnih i pojedina¢nih provera — u slucaju primecenog propusta sluzbenika, odgovarajuci

cen e

......

desetina sekundi

*  obrasci se mogu Stampati na originalnim/propisanim formama, u ta¢no odredena polja, u
proizvoljnom broju primeraka

*  svi predati obrasci se mogu pregledati, trajna arhiva

*  mogucénost naknadnih korekcija (u slucaju da Poreska uprava ili Fond PIO vrate izvestaj o
greskama - ne prijavljenim iznosima, ili neslaganju sa prijavama drugih firmi)

1.5.6.5. Modul za generisanje fajlova za Registar zaposlenih (Trezor)

Ovaj modul ¢e omoguciti automatizovano generisanje elektronskih obrazaca u posebnom formatu
(XML) za registar zaposlenih (Trezor). Omoguéiti pregled podataka i statistika za svaki od obrazaca.

Pored generisanja obrazaca za teku¢i mesec zbog funkcionalnosti sistema da se svi podaci
arhiviraju, potrebno je dobiti pregled obrazaca za bilo koji prethodni mesec za koji su obrasci generisani u
sistemul.

1.5.6.6. Modul za generisanje fajlova sa preuzetim obavezama za RINO (Trezor)

Ovaj modul ¢e omogucditi automatizovano generisanje elektronskih obrazaca u posebnom formatu
(XML) za slanje informacija o preuzetim obavezama, u sistem RINO (Trezor). Omoguceni su pregledi
podataka 1 izbor informacija koje se $alju, uz mogucnosti korekcija (storniranje, ispravke).

Pored generisanja obrazaca za izabrane primljene raune i preuzete obaveze, moguce je dobiti
pregled svih prethodno generisanih paketa i poslatih podataka.

1.5.6.7. Modul za generisanje poreskih prijava i pratecih fajlova za Portal Poreske uprave

Ovaj modul ¢e omoguciti automatizovano generisanje elektronskih obrazaca u posebnom formatu
(XML) za Portal Poreske uprave.

Pored moguénosti generisanja pojedinacnih poreskih prijava, moguce je i automatsko generisanje
virmana za uplatu poreza i doprinosa, a na osnovu odgovora Poreske uprave po prijemu pojedinacne
poreske prijave.
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1.5.6.8. Modul za Informisanje angaZovanih lica

Ovaj modul ¢e omoguciti automatizovano generisanje i slanje poruka putem elektronske poste,
licima angazovanim na Fakultetu. Poruke je potrebno slati prilikom deSavanja odredenih aktivnosti u
informacionom sistemu.

Bi¢e omoguéeno da se angazovana lica mogu za prijem poruka prijavljivati preko Aplikacije za
zaposlene. Nakon prijave, prilikom svakog desavanja za koje se lice prijavilo da bude obavesteno, dobice
odgovarajuce obavestenje.

Na ovaj nacin ¢e angazovani, izmedu ostalog, dobijati informacije o svim isplatama, sa zakonski
definisanim specifikacijama isplate zarade, naknade zarade, honorara i sl.

1.5.6.9. Modul za integraciju sa Aplikacijom za Studentsku sluzbu

Potrebno je da Aplikacija za finansijsko materijalno knjigovodstvo automatski razmenjuje podatke
sa Aplikacijom za Studentsku sluzbu. Potrebno je da se podaci $alju/razmenjuju, po unapred definisanim i
automatizovanim procedurama, i to dvosmerno:

. iz sistema za finansijsko materijalno knjigovodstvo se ka sistemu za Studentsku sluzbu
automatski Salju informacije o svim kadrovima angazovanim u poslovima nastave i srodnim poslovima,
¢ime se eliminiSe nepotreban dvostruki unos osnovnih kadrovskih podataka u studentskim sluzbama

. sistem za finansijsko materijalno knjigovodstvo automatski prima i evidentira podatke o
svim studentima koji se evidentiraju u sistemu za Studentsku sluzbu
. 1z sistema za finansijsko materijalno knjigovodstvo se ka sistemu za Studentsku sluzbu

automatski Salju informacije o svim uplatama studenata, sa izvoda koji se inace svakodnevno ucitava i
obraduje u finansijskim sluzbama, ¢ime se eliminiSe nepotreban dvostruki unos izvoda i uplatnica.

|1l TEHNICKA DOKUMENTACIJA I PLANOVI

Konkursna dokumentacija ne sadrzi tehni¢ku dokumentaciju ni planove.
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|V USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CL. 75. I 76. ZAKONA
| UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST TIH USLOVA

USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CL. 75. I 76. ZAKONA

1.1. Pravo na uce$¢e u postupku predmetne javne nabavke ima ponuda¢ koji ispunjava obavezne
uslove za uéesce u postupku javne nabavke definisane ¢l. 75. Zakona, i to:

1.1.1. Da je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuci registar (¢l. 75. st. 1.
tac. 1) Zakona);

1.1.2. Da on i njegov zakonski zastupnik nije osudivan za neko od krivicnih dela kao ¢lan
organizovane kriminalne grupe, da nije osudivan za krivi¢na dela protiv privrede, krivi¢na
dela protiv zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita, krivicno delo prevare (¢l
75.st. 1. tac. 2) Zakona),

1.1.3. Da je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa propisima
Republike Srbije ili strane drzave kada ima sediSte na njenoj teritoriji (¢l. 75. st. 1. tac. 4)
Zakona);

Ponuda¢ je duzan da pri sastavljanju ponude izri¢ito navede da je postovao obaveze koje proizlaze
iz vazecih propisa o zaStiti na radu, zaposSljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne sredine, kao i da nema
zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme podnosenja ponude. (¢l. 75. st. 2. Zakona).

1.2.  Ponudac koji uéestvuje u postupku predmetne javne nabavke, mora da ispuni dodatne uslove za
uceSc¢e u postupku javne nabavke, u skladu sa clanom 76. Zakona, i to:
1.2.1. u pogledu poslovnog kapaciteta:
1.2.1.1. Da je ponuda¢ u poslednjih 10 godina realizovao informacioni sistem za rad fakulteta opisan u
tehnickoj dokumentaciji (sa aplikacijom za rad Studentske sluzbe, aplikacijom za studente,
aplikacijom za zaposlene i aplikacijom za finansijsko materijalno knjigovodstvo) implementiran
na najmanje tri visokoSkolske ustanove sa najmanje tri akreditovana studijska programa i
minimum 1500 studenata ukupno upisanih u Skolskoj godini u okviru svakog implementiranog
sistema i1 da je omoguceno automatsko generisanje potrebnih podataka za elektronsko slanje
izvestaja ka Univerzitetu (u ¢ijem je sastavu visokoskolska ustanova);
1.2.1.2. Daponudac¢ ima ugovor o realizaciji informacionionog sistema za rad fakulteta opisan u tehnickoj
dokumentaciji (sa aplikacijom za rad Studentske sluzbe, aplikacijom za studente, aplikacijom za
zaposlene i aplikacijom za finansijsko materijalno knjigovodstvo) implementiran na najmanje
jednoj visokoskolskoj ustanovi sa specijalistickim studijama medicinskih nauka;
1.2.2. u pogledu finansijskog kapaciteta: da ponuda¢ u 2016. godini nije poslovao sa gubitkom;
1.2.3. u pogledu kadrovskog kapaciteta: ponuda¢ ima najmanje 20 zaposlenih inZenjera elektrotehnickih
ili raCunarskih nauka na poslovima razvoja i odrzavanja informacionih sistema;
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1.2.4. u pogledu tehni¢kog kapaciteta: informacioni sistem mora da bude realizovan na open source
tehnologiji, bez potrebe za nabavkom bilo kakvih dodatnih licenci od strane Narucioca za potrebe
kori$éenja istog.

1.3.  Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodacem, u skladu sa clanom 80. Zakona, podizvodac
mora da ispunjava obavezne uslove iz ¢lana 75. stav 1. ta¢. 1) do 4).

1.4. Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, svaki ponuda¢ iz grupe ponudaca, mora da ispuni
obavezne uslove iz ¢lana 75. stav 1. tac. 1) do 4) Zakona, a dodatne uslove ispunjavaju zajedno.

UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST USLOVA

Ispunjenost obaveznih i dodatnih uslova za uce$¢e u postupku predmetne javne nabavke, u
skladu sa ¢l. 77. stav 4. Zakona, ponuda¢ dokazuje dostavljanjem lzjave (Obrazac izjave ponudaca, dat
je u poglavlju 1V), kojom pod punom materijalnom i krivicnom odgovorno$¢u potvrduje da ispunjava
uslove za uceS¢e u postupku javne nabavke iz ¢l. 75. 1 76. Zakona, definisane ovom konkursnom
dokumentacijom, i dostavljanjem dokaza koji su pobrojani u tacki 2. Uputstva ponudacima kako da
sacine ponudu.

Izjava mora da bude potpisana od strane ovlaS¢enog lica ponudaca i overena pecatom. Ukoliko
Izjavu potpisuje lice koje nije upisano u registar kao lice ovla§¢eno za zastupanje, potrebno je uz ponudu
dostaviti ovlas¢enje za potpisivanje, potpisano od strane lica koje je upisano u registar kao lice ovlas¢eno
za zastupanje.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, Izjava mora biti potpisana od strane ovlas¢enog lica
svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.

Ukoliko _ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodadem, ponuda¢ je duzan da dostavi Izjavu
podizvodaca (Obrazac izjave podizvodaca, dat je u poglavlju IV), potpisanu od strane ovlas¢enog lica
podizvodaca i overenu pe€atom.

Narucilac moze pre donosenja odluke o dodeli ugovora da trazi od ponudaca, ¢ija je ponuda
ocenjena kao najpovoljnija, da dostavi na uvid fotokopiju, original ili overenu kopiju svih ili pojedinih
dokaza o ispunjenosti uslova, kako onih koji su zahtevani kao sastavni deo ponude, tako i drugih,
primerenih dokaza o ispunjenosti obaveznih ili dodatnih uslova, u slu¢aju sumnje u istinitost izjave o
ispunjenosti uslova ili proverom sistemom slu¢anog uzorka.

Ako ponuda¢ u ostavljenom primerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od 5 dana, ne dostavi na
uvid original ili overenu kopiju trazenih dokaza, narucilac ¢e njegovu ponudu odbiti kao neprihvatljivu.

Ponudac¢ nije duzan da dostavlja na uvid dokaze koji su javno dostupni na internet stranicama
nadleZnih organa.

Ponudac je duzan da bez odlaganja pismeno obavesti narucioca o bilo kojoj promeni u vezi sa
ispunjenosc¢u uslova iz postupka javne nabavke, koja nastupi do donoSenja odluke, odnosno zakljucenja
ugovora, odnosno tokom vaZenja ugovora o javnoj nabavci i da je dokumentuje na propisani nacin.
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OBRAZAC IZJAVE O ISPUNJAVANJU USLOVA IZ CL. 75. I 76. ZAKONA

U skladu sa ¢lanom 77. stav 4. Zakona, pod punom materijalnom i krivicnom odgovornoscu, kao
zastupnik ponudaca, dajem slede¢u

1ZJAVU

Ponudac [navesti naziv ponudaca] u
postupku javne nabavke broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja informacionog sistema
sa implementacijom i migracijom postojeéih podataka, ispunjava sve uslove iz ¢l. 75. 1 76. Zakona,
odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za predmetnu javnu nabavku, i to:

1. Ponudac je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuci registar;

2. Ponudac i njegov zakonski zastupnik nisu osudivani za neko od krivi¢nih dela kao ¢lan organizovane
kriminalne grupe, nisu osudivani za krivi¢na dela protiv privrede, krivi¢na dela protiv Zivotne sredine,
kriviéno delo primanja ili davanja mita, krivi¢no delo prevare;

3. Ponudac je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa propisima Republike
Srbije (ili strane drzave kada ima sediste na njenoj teritoriji);

4. Ponudac koji u€estvuje u postupku predmetne javne nabavke, ispunjava dodatne uslove za ucesée u
postupku javne nabavke, u skladu sa ¢lanom 76. Zakona, 1 to:

4.1.1. u pogledu poslovnog kapaciteta:

41.1.1. da je ponuda¢ u poslednjih 10 godina realizovao informacioni sistem za rad
fakulteta opisan u tehnickoj dokumentaciji (sa aplikacijom za rad Studentske sluzbe,
aplikacijom za studente, aplikacijom za zaposlene i aplikacijom za finansijsko
materijalno knjigovodstvo) implementiran na najmanje tri visokoskolske ustanove sa
najmanje tri akreditovana studijska programa i minimum 1500 studenata ukupno
upisanih u $kolskoj godini u okviru svakog implementiranog sistema i da je omoguceno
automatsko generisanje potrebnih podataka za elektronsko slanje izveStaja ka
Univerzitetu (u ¢ijem je sastavu visokoskolska ustanova);

4.1.1.2. da ponuda¢ ima ugovor o realizaciji informacionionog sistema za rad fakulteta
opisan u tehnickoj dokumentaciji (sa aplikacijom za rad Studentske sluzbe, aplikacijom
za studente, aplikacijom za zaposlene i aplikacijom za finansijsko materijalno
knjigovodstvo) implementiran na najmanje jednoj visokoskolskoj ustanovi sa
specijalistickim studijama medicinskih nauka;
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4.1.2. upogledu finansijskog kapaciteta: da ponudac u 2016. godini nije poslovao sa gubitkom;

4.1.3. u pogledu kadrovskog kapaciteta: ponuda¢ ima najmanje 20 zaposlenih inZenjera
elektrotehnickih ili racunarskih nauka na poslovima razvoja i odrzavanja informacionih
sistema,;

4.1.4. u pogledu tehnickog kapaciteta: informacioni sistem mora da bude realizovan na open
source tehnologiji, bez potrebe za nabavkom bilo kakvih dodatnih licenci od strane
Narucioca za potrebe koriS¢enja istog.

Potpis
ovlaséenog lica ponudaca

Dana

M.P.

Napomena: Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, Izjava mora biti potpisana od strane ovlaséenog
lica svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.
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1ZJAVA PODIZVODACA O ISPUNJAVANJU USLOVA IZ CL. 75. ZAKONA U POSTUPKU JAVNE
NABAVKE MALE VREDNOSTI

U skladu sa ¢lanom 77. stav 4. Zakona, pod punom materijalnom i krivicnom odgovornoscu, kao
zastupnik podizvodaca, dajem sledecu

1ZJAVU

Podizvoda¢ [navesti naziv podizvodaca] u
postupku javne nabavke broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrZavanja informacionog sistema
sa implementacijom i migracijom postoje¢ih podataka, ispunjava sve uslove iz ¢l. 75. Zakona,
odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za predmetnu javnu nabavku, i to:

1. Podizvodac je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuéi registar;

2. Podizvoda¢ i njegov zakonski zastupnik nisu osudivani za neko od krivicnih dela kao ¢lan
organizovane kriminalne grupe, da nisu osudivani za krivi¢cna dela protiv privrede, krivicna dela
protiv zivotne sredine, krivi¢no delo primanja ili davanja mita, krivi¢no delo prevare;

3. Podizvoda¢ je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa propisima
Republike Srbije (ili strane drzave kada ima sediste na njenoj teritoriji).

Potpis
ovlaS¢enog lica podizvodaca

Dana

M.P.

Ukoliko ponudac podnosi ponudu sa podizvodacem, Izjava mora biti potpisana od strane ovlasc¢enog|
lica podizvodaca i overena pecatom.
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V KRITERIJUMI ZA DODELU UGOVORA

1. Izbor najpovoljnije ponude ¢e se izvrSiti primenom Kriterijuma ,,ekonomski najpovoljnije
ponude*.

Elementi kriterijuma su:

PONUDENA CENA do 70 pondera — po formuli
ROK ISPORUKE do 25 pondera — po formuli
GARANTNI ROK do 5 pondera — po formuli

Metodologija za dodelu pondera za svaki od elemenata kriterijuma:

PONUDENA CENA - do 70 pondera — po sledecoj formuli:
Broj pondera = Najniza ponudena cena x 70 / Ponudena cena ponudaca koji se ponderise
(Uporeduju se cene bez PDV-a)

ROK ISPORUKE - do 25 pondera — po sledecoj formuli:
Broj pondera = Najkraci ponudeni rok isporuke x 25 / Ponudeni rok isporuke ponudaca koji se ponderiSe

GARANTNI ROK - do 5 pondera - po sledecoj formuli:
Broj pondera = Ponudeni garantni rok x 5 / Najve¢i ponudeni garantni rok

2. Ukoliko Narucilac dobije dve ili viSe ponuda sa jednakim, najniZim cenama, Narucilac ¢e, izmedu
najpovoljnijih ponuda izabrati ponudu ponudaca koji ima vec¢i kadrovski kapacitet, odnosno vise
zaposlenih.
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VI OBRASCI KOJI CINE SASTAVNI DEO PONUDE

1. OBRAZAC PONUDE

Ponuda br od za javnu nabavku broj 18/2017 -
Nabavka usluga izrade i odrZavanja informacionog sistema sa implementacijom i migracijom
postojecih podataka.

1)opsti podaci o ponudacu

Naziv ponudaca:

Adresa ponudaca:

Maticni broj ponudaca:

PIB:

Ime osobe za kontakt:

Elektronska adresa ponudaca (e-mail):

Telefon:

Telefaks:

Broj racuna ponudaca i naziv banke:

Lice ovlaséeno za potpisivanje ugovora

2) ponudu podnosi:

A) SAMOSTALNO

B) SA PODIZVOPACEM

V) KAO ZAJEDNICKU PONUDU

Napomena: zaokruziti nacin podnosenja ponude i upisati podatke o podizvodacu, ukoliko se ponuda podnosi sa
podizvodacem, odnosno podatke o svim ucesnicima zajednicke ponude, ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca

3) podaci o podizvodacu

1) | Naziv podizvodaca:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:
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Ime osobe za kontakt:

Procenat ukupne vrednosti nabavke koji
Ce izvrsiti podizvodac:

Deo predmeta nabavke koji ¢e izvrsiti
podizvodac:

2) | Naziv podizvodaca:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:

Procenat ukupne vrednosti nabavke koji
Ce izvrsiti podizvodac:

Deo predmeta nabavke koji ée izvrsiti
podizvodac:

Napomena.:
Tabelu ,, Podaci o podizvodacu* popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose ponudu sa podizvodacem, a ukoliko ima veci

broj podizvodaca od mesta predvidenih u tabeli, potrebno je da se navedeni obrazac kopira u dovoljnom broju primeraka, da
se popuni i dostavi za svakog podizvodaca.

4) podaci o ucesniku u zajedni¢koj ponudi

1) | Naziv ucesnika u zajednickoj ponudi:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:

2) | Naziv ucesnika u zajednickoj ponudi:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:

3) | Naziv ucesnika u zajednickoj ponudi:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:
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Ime osobe za kontakt:

Napomena:

Tabelu ,,Podaci o uéesniku u zajednickoj ponudi* popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose zajednicku ponudu, a
ukoliko ima veci broj u¢esnika u zajednickoj ponudi od mesta predvidenih u tabeli, potrebno je da se navedeni obrazac kopira
u dovoljnom broju primeraka, da se popuni i dostavi za svakog ponudaca koji je uéesnik u zajedni¢koj ponudi.

5) cena i ostali relevantni podaci

Rok 1 nacin plac¢anja 15 dana od dana dostavljanja racuna za isporucena dobra
Rok vaZenja ponude ___dana (ne kra¢i od mesec dana)

Rok isporuke ___dana (ne duzi od 150 dana)

Garantni rok ___meseci/a (ne kra¢i od 6 meseci)

Cena bez PDV-a dinara bez PDV-a

Cena sa PDV-om dinara sa PDV-om

Ukupan broj zaposlenih na dan

podnosenja ponude __zaposlenih

Mesto isporuke su prostorije Medicinskog fakulteta Novi

Mesto isporuke Sad, Hajduk Veljkova broj 3, Novi Sad.

Potpis
ovlaS¢enog lica ponudaca
Dana M.P.
Napomene:

Obrazac ponude ponuda¢ mora da popuni, overi pecatom i potpise, ¢ime potvrduje da su ta¢ni podaci koji su u obrascu
ponude navedeni. Ukoliko ponudaci podnose zajednicku ponudu, grupa ponudaca moze da se opredeli da obrazac ponude
potpisuju i peCatom overavaju svi ponudaci iz grupe ponudaca ili grupa ponuda¢a moze da odredi jednog ponudaca iz grupe
koji ¢e popuniti, potpisati i peCatom overiti obrazac ponude.

Tabelu ,, Podaci o ucesniku u zajednickoj ponudi* popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose zajednicku ponudu, a
ukoliko ima veci broj ucesnika u zajednickoj ponudi od mesta predvidenih u tabeli, potrebno je da se navedeni obrazac kopira
u dovoljnom broju primeraka, da se popuni i dostavi za svakog ponudaca koji je ucesnik u zajednickoj ponudi.
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2. OBRAZAC STRUKTURE PONUDENE CENE, SA UPUTSTVOM KAKO DA SE POPUNI
. j. cena bez j. cenasa uk. cena bez uk. cena sa
rpr. NAZIV J.m. | kol | T ppyg PDV-om PDV-a PDV-om
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Aplikacija za osnovne studije kom. | 1
Aplikacija za specijalisticke i
2. doktorske studije kom. | 1
3. Aplikacija za studente kom. | 1
4, Aplikacija za zaposlene kom. | 1
5 Apllkg_cua za f_|_nansusko kom. | 1
materijalno knjigovodstvo
Ukupna cena bez PDV-a dinara
Ukupna cena sa PDV-om dinara

Uputstvo za popunjavanje obrasca strukture cene:

Ponudac treba da popuni obrazac strukture cene na slede¢i nacin:
u koloni 5. upisati koliko iznosi jedini¢na cena bez PDV-a, za svaki trazeni predmet javne

Dana

nabavke;

u koloni 6. upisati koliko iznosi jedini¢na cena sa PDV-om, za svaki traZeni predmet javne

nabavke;

u koloni 7. upisati koliko iznosi ukupna cena bez PDV-a za svaki trazeni predmet javne nabavke i
to tako Sto ¢e pomnoziti jedini¢nu cenu bez PDV-a (navedenu u koloni 5.) sa trazenim koli¢inama
(koje su navedene u koloni 4.); Na kraju upisati ukupnu cenu predmeta nabavke bez PDV-a.

u koloni 8. upisati koliko iznosi ukupna cena sa PDV-om za svaki trazeni predmet javne nabavke i
to tako Sto ¢e pomnoziti jedinicnu cenu sa PDV-om (navedenu u koloni 6.) sa trazenim koli¢inama
(koje su navedene u koloni 4.); Na kraju upisati ukupnu cenu predmeta nabavke sa PDV-om.

M.P.

Potpis

ovlas¢enog lica ponudaca
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3. OBRAZAC TROSKOVA PRIPREME PONUDE

U skladu sa ¢lanom 88. stav 1. Zakona, ponudac [navesti naziv
ponudaca], dostavlja ukupan iznos i strukturu troskova pripremanja ponude, kako sledi u tabeli:

VRSTA TROSKA IZNOS TROSKA U RSD

UKUPAN IZNOS TROSKOVA PRIPREMANJA PONUDE

Troskove pripreme i podnosenja ponude snosi iskljucivo ponuda¢ i ne moze traziti od narucioca
naknadu troSkova.

Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani narucioca, narucilac je
duzan da ponudacu nadoknadi troskove izrade uzorka ili modela, ako su izradeni u skladu sa
tehni¢kim specifikacijama narucioca i tro§kove pribavljanja sredstva obezbedenja, pod uslovom da
je ponudac trazio naknadu tih troskova u svojoj ponudi.

Napomena: dostavljanje ovog obrasca nije obavezno

Potpis
ovlas¢enog lica ponudaca

Dana

M.P.
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4. OBRAZAC IZJAVE O NEZAVISNOJ PONUDI;

U skladu sa ¢lanom 26. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije” br.

124/12, 15/14 1 68/2015), ponudac

daje sledecu:

1ZJAVU
O NEZAVISNOJ PONUDI

Pod punom materijalnom i krivi¢cnom odgovorno$¢u potvrdujem da sam ponudu u postupku javne
nabavke broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja informacionog sistema sa
implementacijom i migracijom postoje¢ih podataka, podneo nezavisno, bez dogovora sa drugim

ponudacima ili zainteresovanim licima.

Potpis
ovlas¢enog lica ponudaca

Dana

M.P.

Napomena: u slucaju postojanja osnovane sumnje u istinitost izjave 0 nezavisnoj ponudi,
narucilac ¢e odmah obavestiti organizaciju nadleZznu za zaStitu konkurencije. Organizacija nadleZna za
zaStitu konkurencije, moze ponudacu, odnosno zainteresovanom licu izre¢i meru zabrane uces¢a u
postupku javne nabavke ako utvrdi da je ponudac, odnosno zainteresovano lice povredilo konkurenciju u
postupku javne nabavke u smislu zakona kojim se ureduje zastita konkurencije. Mera zabrane uc¢e$c¢a u
postupku javne nabavke moze trajati do dve godine. Povreda konkurencije predstavlja negativnu
referencu, u smislu ¢lana 82. stav 1. tacka 2) Zakona.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, Izjava mora biti potpisana od strane ovlas¢enog lica
svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.
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5. OBRAZAC IZJAVE IZ CLANA 75. STAV 2. ZAKONA

U vezi sa ¢lanom 75. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije” br.
124/12, 14/15 1 68/2015), kao zastupnik ponudaca dajem sledecu

1ZJAVU

Ponudac u postupku javne nabavke
broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja informacionog sistema sa implementacijom i
migracijom postojec¢ih podataka, poStovao je obaveze koje proizlaze iz vaZzeéih propisa o zastiti na
radu, zaposljavanju i uslovima rada, zastiti zivotne sredine i nema zabranu obavljanja delatnosti koja je
na snazi u vreme podnosenja ponude.

potpis
ovlas¢enog lica ponudaca

Dana

M.P.

Napomena: Ukoliko ponudu podnosi_grupa ponudaca, 1zjava mora biti potpisana od strane
ovlaséenog lica svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.
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VII MODEL UGOVORA

Medicinski fakultet Novi Sad
Hajduk Veljkova broj 3, 21000 Novi Sad

Broj:
UGOVOR
0 javnoj nabavci male vrednosti
broj 18/2017
Zakljucen dana , izmedu:

1. MEDICINSKOG FAKULTETA NOVI SAD
Hajduk Veljkova broj 3, Novi Sad
PIB 100451043
MB 08113599
koje zastupa dekan prof. dr Snezana Brki¢
(u daljem tekstu: Narucilac) s jedne strane,

PIB
MB
Broj racuna: . Naziv banke:
koje zastupa
(u daljem tekstu: Dobavljac), sa druge strane.

Sa podizvodacem/podizvodacima

U zajedni¢koj ponudi sa ponudac¢ima

(Popuniti u sluc¢aju da se nastupa sa podizvodacem ili u grupi ponudaca)

Clan 1.

Predmet ovog Ugovora je izrada, instalacija i odrzavanje Informacionog sistema za rad
Medicinskog fakulteta Novi Sad, u svemu prema ponudi Dobavljaca koja je zavedena kod Narucioca
dana (popunjava Narucilac). 2017. godine pod brojem (popunjava Narucilac) i postupku javne nabavke
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male vrednosti broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrZavanja informacionog sistema sa
implementacijom i migracijom postojecih podataka.

Ugovorne strane su saglasne da je Narucilac korisnik jedne izvr$ne verzije Informacionog sistema,
kao i vlasnik svih podataka koji se tokom rada unesu u sistem.

Ugovorne strane saglasno konstatuju da je Dobavlja¢ prilikom zaklju¢enja ovog ugovora, polozio
kod Narucioca registrovanu sopstvenu menicu sa meni¢nim ovlaséenjem, bez protesta i troSkova,
kao sredstvo finansijskog obezbedenja za dobro izvrSenje posla i otklanjanje greSaka u garantnom
roku koja je naplativa do iznosa od 500.000,00 dinara, u slu¢ajevima koji su predvideni ovim Ugovorom.

Sastavni deo ovog Ugovora su: obrazac strukture ponudene cene sa uputstvom kako da se popuni
(u daljem tekstu: Obrazac strukture cene) i vrsta, tehnicke karakteristike (specifikacije), kvalitet, koli¢ina
i opis dobara (u daljem tekstu: Specifikacija), (eventualne) izmene konkursne dokumentacije i pojasnjenja
Narucioca (ukoliko se odnose na elemente ugovora a nisu ve¢ sadrzana u samom tekstu modela ugovora),
koji se nalaze u prilogu.

Clan 2.

Dobavlja¢ se obavezuje da izradi, isporuéi i stavi u funkciju aplikacije predmetnog Informacionog
sistema koje su odredene zahtevom Narucioca, u roku od __ dana od prijema Naru¢ioevog pisanog
zahteva dostavljenog putem elektronske posSte na adresu Dobavljaca a ukoliko to iz
bilo kog razloga nije moguce, putem telefaksa na broj

Narucilac planira da implementira predmetni Informacmm sistem u fazama, kako bi mogao da
proveri kvalitet i funkcionalnost istog, u skladu sa svojim potrebama i nije duzan da poruci ili plati sve
aplikacije predvidene Specifikacijom, nego samo one koje je porucio.

Dobavlja¢ je takode duzan da obezbedi instalaciju, obuku, podrsku i odrZavanje informacionog
sistema tokom 12 (dvanaest) meseci od dana uvodenja Informacionog sistema u upotrebu.

Dobavlja¢ garantuje da ¢e Informacioni sistem u toku perioda odrzavanja biti funkcionalan i da ¢e
korektno izvrSavati sve zadate funkcionalnosti.

Ukoliko Dobavlja¢ ne postupi na nacin ili u roku propisanim ovim ¢lanom, Narucilac ima pravo
da jednostrano raskine ugovor, naplati ugovornu kaznu naplatom sredstva obezbedenja iz ¢lana 1. stav 3.
ovog ugovora i da, bez obzira na napla¢enu ugovornu kaznu, dodatno, o trosku druge ugovorne strane

nadoknadi svu §tetu koju je pretrpeo.

Clan 3.

Ukupna cena Informacionog sistema koji je predmet ovog Ugovora ne moze preéi ukupan iznos
opredeljenih sredstava za ove namene koji iznosi 5.000.000,00 dinara bez PDV-a.

Ukupna cena Informacionog sistema koji je predmet ovog Ugovora ne moze pre¢i ukupan iznos
opredeljenih sredstava za ove namene koji iznosi 6.000.000,00 dinara sa PDV-om.

Dobavlja¢ ne moze potrazivati vise novca od iznosa odredenih prethodnim stavovima, bez obzira
kakve zahteve dobija od Narucioca.

Jedini¢ne cene odredene Obrascem strukture cene su fiksne.
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Clan 4.

Uvodenje informacionog sistema u upotrebu konstatuje se zajedni¢ki zapisnicki od strane
Narucioca i Dobavljaca.

Narucilac se obavezuje da ¢e za primeljene aplikacije isplatiti naknadu prema jedini¢nim cenama
utvrdenim Obrascem strukture cene i to u roku ne duzem od 15 dana od dana prijema raCuna za
isporucene aplikacije.

Ugovorne strane saglasne su da Narucilac preuzima obavezu placanja ugovornih obaveza do
31.12.2017. godine, a za obaveze placanja nakon isteka tog perioda, samo ukoliko budu ispunjeni uslovi
obezbedenja potrebnih sredstava u Finansijskom planu za 2018. godinu.

Ugovorne strane su saglasne da ¢e u slucaju da uslovi iz prethodnog stava ovog ¢lana ne budu
ispunjeni, Narucilac o tome, kao i o datumu prestanka vazenja ugovora, obavestiti Dobavljaca.

Bez obzira na navedeno, Dobavlja¢ se obavezuje da odrzava sve aplikacije koje su porucene i
placene pre prestanka vazenja ugovora, u skladu sa ¢lanom 2. ovog ugovora.

Clan 5.

Isporucena aplikacije moraju u svemu da odgovaraju Specifikaciji i standardima prihva¢enim u
Srbiji i Evropskoj Uniji.

Ukoliko se na aplikacijama koje su predmet ovog Ugovora, od dana kada su isporuéene, ustanovi
bilo kakav nedostatak (aplikacija ne odgovara opisu u Specifikaciji ili je loSeg kvaliteta ili odstupa od
prihvaéenih standarda i sl.) Narucilac je duzan da dostavi pisanu reklamaciju na na¢in odreden ¢lanom 2.
stav 1. ovog ugovora, a Dobavlja¢ da otkloni nedostatak u najkra¢em mogucem roku, a najkasnije 5 dana
od prijema reklamacije.

Ukoliko Dobavlja¢ ne postupi na nacin ili u roku propisanim stavom 1. 1 2. ovoga ¢lana, Narucilac
ima pravo da jednostrano raskine ugovor, naplati ugovornu kaznu naplatom sredstva obezbedenja iz ¢lana
1. stav 3. ovog ugovora i da, bez obzira na napla¢enu ugovornu kaznu, dodatno, o trosku druge ugovorne
strane nadoknadi svu $tetu koju je pretrpeo.

Clan 6.

Garantni rok na isporucene aplikacije iznosi __ meseca/i od dana uvodenja Informacionog sistema
u upotrebu.

Ukoliko se na aplikacijama koja su predmet ovog Ugovora, tokom garantnog roka, ustanovi bilo
kakav nedostatak ili problem u funkcionisanju, Narucilac je duzan da, bez odlaganja, dostavi pisanu
reklamaciju na nacin odreden ¢lanom 2. stav 1. ovog ugovora, a Dobavlja¢ da u roku od 7 dana otkloni
nedostatak.

Ukoliko Dobavlja¢ ne postupi na nacin ili u roku propisanim stavom 2. ovoga ¢lana, ili ukoliko se
nedostaci opisani u prethodnom stavu javljaju vise od jednom u 3 meseca, Narucilac ima pravo da
jednostrano raskine ugovor, naplati ugovornu kaznu naplatom sredstva obezbedenja iz ¢lana 1. stav 3.
ovog ugovora i da, bez obzira na napla¢enu ugovornu kaznu, dodatno, o troSku druge ugovorne strane
nadoknadi svu Stetu koju je pretrpeo.
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Clan 7.

Ukoliko Dobavlja¢ u roku od 24 ¢asa od upucivanja dopisa iz ¢lana 2. stav 1. ¢lana 5. stav 2. ili
Clana 6. stav 2. ovog Ugovora, ne potvrdi prijem dopisa na isti nacin na koji ga je 1 primio, smatrace se da
Dobavlja¢ izbegava svoje ugovorne obaveze, te NarucCilac ima pravo da jednostrano raskine ugovor,
naplati ugovornu kaznu naplatom sredstva obezbedenja iz ¢lana 1. stav 3. ovog ugovora i da, bez obzira
na naplacenu ugovornu kaznu, dodatno, o troSku druge ugovorne strane nadoknadi svu Stetu koju je
pretrpeo.

Clan 8.

Narucilac je u obavezi da obezbedi odgovarajucu infrastrukturu racunarske mreze 1 odgovarajucu
raCunarsku opremu, kao i pristup serverima predmetnog informacionog sistema od strane korisnika
Informacionog sistema.

Narucilac je u obavezi da u pisanoj formi izvesti Dobavlja¢a o odgovornoj osobi zaposlenoj kod
Narucioca, a koja je zaduzena za kontakte u vezi sa svim problemima i pitanjima koja se mogu pojaviti
vezano za instalaciju i odrzavanje informacionog sistema.

Narucilac je u obavezi da Dobavljaca pisanim putem obavesti o osobama koje koriste i koje ¢e
koristiti predmetni informacioni sistem, a za koje je Dobavlja¢ u obavezi da izvr$i njihovu edukaciju,
odnosno obuku za koriS¢enje predmetnog informacionog sistema.

Clan 9.

Dobavlja¢ se obavezuje 1 garantuje Naruciocu da sve podatke 1 materijale koriS¢ene prilikom
izrade, instalacije i odrzavanja Informacionog sistema koje dobije od Narucioca ili do kojih dode tokom
rada, Cuvati kao poslovnu ili sluzbenu tajnu 1 nakon prestanka ugovornih obaveza u skladu s propisima
Republike Srbije 1 opStim aktima Narucioca.

Dobavlja¢ se obavezuje da nece ni na koji nacin otkriti informacije do kojih je dosao na bilo koji
nacin nijednoj tre¢oj strani, bez pisane saglasnosti Narucioca.

Iz prethodnog stava izuzima se slanje informacija drZzavnim organima i drugim institucijama
kojima se u okviru datih poslovnih procesa po samoj prirodi i potrebi procesa, odnosno pozitivnim
propisima Republike Srbije, zahteva dostavljanje takvih informacija (dostavljanje kadrovskih i
finansijskih informacija institucijama nadleznim za njihovo evidentiranje, odnosno za izvr$enje isplate ili
druge vrste zakonom propisane obrade).

Obaveza cCuvanja poverljivosti 1 tajnosti informacija, odnosi se na sve podatke koji nastanu i
evidentiraju se u Informacionom sistemu, ili koji se prikupe tokom rada na informacionom sistemu
(prikupljanje informacija radi unosa, odnosno radi provere), kao i na sve informacije koje se generisu
tokom rada sistema (dobijanje informacija na osnovu statistika i drugih izvestaja).

Obaveza Cuvanja poverljivosti se po osnovu ovog Ugovora ne odnosi na informacije koje je
Dobavlja¢ ve¢ imao u svom posedu, odnosno koje su dosle u njegov posed nezavisno od rada predmetnog
informacionog sistema, odnosno informacije koje ve¢ jesu javno dostupne.

Ukoliko, zbog izvrSenja odredenih ugovornih ili zakonom propisanih obaveza, odredena poverljival
informacija mora biti otkrivena trecoj strani, takvo otkrivanje informacija mora biti prethodno pismeno
odobreno.
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Takav nacin otkrivanja informacija se dozvoljava samo u izuzetnim, zakonom propisanim
slucajevima.

Ukoliko Dobavlja¢ ne postupi na nacin ili U roku propisanim ovim ¢lanom, Narucilac ima pravo da
jednostrano raskine ugovor, naplati ugovornu kaznu naplatom sredstva obezbedenja iz Clana 1. stav 3.
ovog ugovora i da, bez obzira na naplacenu ugovornu kaznu, dodatno, o trosku druge ugovorne strane
nadoknadi svu Stetu koju je pretrpeo.

Clan 10.

Ugovor se zakljucuje na odredeni rok, i vazi do 31.12.2017. godine ili do utroska sredstava
odredenih ¢lanom 3. Ugovora.

Obaveze koje dospevaju u narednoj budzetskoj godini ¢e biti realizovane najvise do iznosa
sredstava koja ¢e za tu namenu biti odobrena u toj budzetskoj godini.

Clan 11.

Ugovorne strane su saglasne da se na sva pitanja koja nisu regulisana ovim Ugovorom primenjuju
odredbe Zakona o obligacionim odnosima.
U slucaju spora po ovom Ugovoru nadlezan je stvarno nadlezni sud u Novom Sadu.

Clan 12.

Ugovorne strane saglasno izjavljuju da su ovaj ugovor procitale i da ga u svemu prihvataju, $to
potvrduju svojim potpisima.

Ovaj Ugovor je sacinjen u 5 (pet) istovetnih primeraka od kojih 2 (dva) primerka zadrzava
Dobavlja¢ a 3 (tri) primerka Narucilac, a smatra se zakljuCenim i stupa na snagu danom kada ga potpisu
obe ugovorne strane.

Za Narucioca

Za Dobavljaca dekan

prof. dr Snezana Brki¢

Ovaj model ugovora predstavlja sadrzinu ugovora koji ¢e biti zakljuéen sa izabranim ponudacem,
1 narucilac ¢e, ako ponudaé bez opravdanih razloga odbije da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, nakon Sto

mu je ugovor dodeljen, Upravi za javne nabavke dostaviti dokaz negativne reference, odnosno ispravu o
realizovanom sredstvu obezbedenja ispunjenja obaveza u postupku javne nabavke.
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VIII UPUTSTVO PONUDPACIMA KAKO DA SACINE PONUDU

1. Podaci o jeziku na kojem ponuda mora da bude sastavljena

Ponudac¢ podnosi ponudu na srpskom jeziku. Obrasce ispuniti ¢itko, Stampanim slovima. Necitko
ispunjeni obrasci se ne¢e uzimati u obzir, i ponuda ¢e biti odbijena.

Obrazac strukture ponudene cene, sa uputstvom kako da se popuni i vrsta, tehni¢ke karakteristike
(specifikacije), kvalitet, koli¢ina i opis dobara ponuda¢ mora da popuni, overi pecatom i potpise, ¢ime
potvrduje da su ta¢ni podaci koji su u obrascu navedeni.

Svi obrasci iz konkursne dokumentacije moraju biti popunjeni u potpunosti, potpisani od strane
ovlaséenog lica ponudaca i overeni pecatom. Ukoliko su ponuda i obrasci potpisani od strane lica koje
nije upisano u registar kao lice ovlaséeno za zastupanje, potrebno je, uz ponudu, dostaviti i ovlaséenje za
potpisivanje za to lice, izdato od strane ovlas¢enog lica ponudaca.

Ukoliko ponuda¢ nastupa sa grupom ponudaca, obrazac ponude popunjava, potpisuje i overava
pecatom svaki ponudac iz grupe ponudaca ili ovla$¢eni predstavnik grupe ponudaca, uz prilozeni pravni
akt kojim se definiSu nadleznosti u grupi ponudaca.

2. Nacin podnoSenja ponude

Ponudac ponudu podnosi neposredno ili putem poste u zatvorenoj koverti ili kutiji, zatvorenu na
nacin da se prilikom otvaranja ponuda moze sa sigurnoS¢u utvrditi da se prvi put otvara.

Na poledini koverte ili na kutiji navesti naziv i adresu ponudaca.

U sluc¢aju da ponudu podnosi grupa ponudaca, na koverti je potrebno naznaciti da se radi o grupi
ponudaca i navesti nazive i adresu svih uc¢esnika u zajednickoj ponudi.

Ponudu dostaviti na adresu: Medicinski fakultet Novi Sad, Hajduk Veljkova broj 3, 21000 Novi
Sad, sa naznakom: ,,Ponuda za javnu nabavku - broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja
informacionog sistema sa implementacijom i migracijom postoje¢ih podataka - NE OTVARATI”.
Ponuda se smatra blagovremenom ukoliko je primljena od strane naruc¢ioca do 11.05.2017. godine do 11
Casova, a javno otvaranje ¢e se sprovesti istog dana u 12:00 casova.

Narucilac ¢e, po prijemu odredene ponude, na koverti, odnosno kutiji u kojoj se ponuda nalazi,
obeleziti vreme prijema i evidentirati broj 1 datum ponude prema redosledu prispeca. Ukoliko je ponuda
dostavljena neposredno narucilac ¢e ponudacu predati potvrdu prijema ponude. U potvrdi o prijemu
narucilac ¢e navesti datum 1 sat prijema ponude.

Ponuda koju narucilac nije primio u roku odredenom za podnoSenje ponuda, odnosno koja je
primljena po isteku dana i sata do kojeg se ponude mogu podnositi, smatrace se neblagovremenom.

Ponuda koja ne ispunjava minimalne tehnicke specifikacije iz poglavlja Il konkursne
dokumentacije ¢e biti odbijena.

Ponuda mora da sadrzi:

2.1. Izjavu (Obrazac izjave ponudaca, dat je u poglavlju 1V), kojom pod punom materijalnom i
krivicnom odgovornoscu potvrduje da ispunjava uslove za ucesc¢e u postupku javne nabavke iz ¢l. 75.
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I 76. Zakona, definisane ovom konkursnom dokumentacijom, i dokaze o ispunjenosti dodatnih
uslova, i to:
2.2. Potvrda narucioca izdata na obrascu iz poglavlja X ove dokumentacije, kao dokaz da je ponuda¢ u

poslednjih 10 godina realizovao informacioni sistem za rad fakulteta opisan u tehnickoj
dokumentaciji (sa aplikacijom za rad Studentske sluzbe, aplikacijom za studente, aplikacijom za
zaposlene 1 aplikacijom za finansijsko materijalno knjigovodstvo) implementiran na najmanje tri
visokoskolske ustanove sa najmanje tri akreditovana studijska programa i minimum 1500 studenata
ukupno upisanih u s$kolskoj godini u okviru svakog implementiranog sistema i da je omoguéeno
automatsko generisanje potrebnih podataka za elektronsko slanje izvestaja ka Univerzitetu (u ¢ijem je
sastavu visokoskolska ustanova),

2.3. Potvrda narucioca izdata na obrascu iz poglavlja X ove dokumentacije, kao dokaz da ponudac
ponuda¢ ima ugovor o implementaciji informacionionog sistema za rad fakulteta opisan u tehnickoj
dokumentaciji (sa aplikacijom za rad Studentske sluZbe, aplikacijom za studente, aplikacijom za
zaposlene i aplikacijom za finansijsko materijalno knjigovodstvo) implementiran na najmanje jednoj
visokoskolskoj ustanovi sa specijalistickim studijama medicinskih nauka.

2.4. fotokopije ugovora iz kojih se vidi opis realizovanih poslova na implementaciji informacionih
sistema sa visokoSkolskim ustanovama,

2.5. fotokopije M obrazaca prijave na osiguranje za svakog od zaposlenih 20 inZenjera,

2.6. izjava o koris¢enim tehnologijama za realizaciju Informacionog sistema sa naglaskom na to kakve su
obaveze narucioca u vezi sa licenciranjem 1 kori$¢enjem istih, potpisana od strane lica ovla$¢enog za
zastupanje ponudaca,

2.7. popunjen, potpisan i overen obrazac ponude,

2.8. potpisanu i overenu menicu,

2.9. popunjeno, potpisano i overeno meni¢no ovlaséenje,

2.10. fotokopiju potvrde o registraciji menice,

2.11. fotokopiju OP obrasca ponudaca

2.12. fotokopiju kartona deponovanih potpisa lica ovlas¢enih za raspolaganje sredstvima sa racuna
ponudaca

2.13. popunjen, potpisan i overen obrazac izjave o0 nezavisnoj ponudi

2.14. idruge dokumente propisane konkursnom dokumentacijom.

Ukoliko Ponuda¢ ne dostavi OP obrazac ili karton deponovanih potpisa Narucilac nije duzan da
odbije takvu ponudu.

Ukoliko ponudaci podnose zajednicku ponudu, grupa ponuda¢a moze da se opredeli da obrasce
date u konkursnoj dokumentaciji potpisuju i pecatom overavaju svi ponudaci iz grupe ponudaca ili grupa
ponudaca moze da odredi jednog ponudaca iz grupe koji ¢e potpisivati i peCatom overavati obrasce date u
konkursnoj dokumentaciji, izuzev obrazaca koji podrazumevaju davanje izjava pod materijalnom i
krivicnom odgovornoséu (npr. Izjava o nezavisnoj ponudi, Izjava o ispunjavanju uslova iz ¢l. 75 1 76.
Zakona), koji moraju biti potpisani i overeni pecatom od strane svakog ponudaca iz grupe ponudaca. U
slucaju da se ponudaci opredele da jedan ponudac iz grupe potpisuje i peCatom overava obrasce date u
konkursnoj dokumentaciji (izuzev obrazaca koji podrazumevaju davanje izjava pod materijalnom i
krivicnom odgovornos¢u), navedeno treba definisati sporazumom kojim se ponudaci iz grupe medusobno
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1 prema naruc¢iocu obavezuju na izvrsenje javne nabavke, a koji €ini sastavni deo zajednicke ponude
saglasno ¢l. 81. Zakona.

3. Partije
Nabavka nije oblikovana po partijama.

4. Ponuda sa varijantama

Podnosenje ponude sa varijantama nije dozvoljeno.

5. Nacin izmene, dopune i opoziva ponude

U roku za podnosenje ponude ponuda¢ moze da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu na nacin
koji je odreden za podnosSenje ponude.

Ponudac¢ je duzan da jasno naznaci koji deo ponude menja odnosno koja dokumenta naknadno
dostavlja.

Izmenu, dopunu ili opoziv ponude treba dostaviti na adresu: Medicinski fakultet Novi Sad, Hajduk
Veljkova broj 3, Novi Sad sa naznakom:

»lzmena ponude za javnu nabavku broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja
informacionog sistema sa implementacijom i migracijom postojecih podataka - NE OTVARATI” ili

,Dopuna ponude za javnu nabavku broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja
informacionog sistema sa implementacijom i migracijom postojec¢ih podataka - NE OTVARATI” ili

,Opoziv ponude za javnu nabavku broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrZavanja
informacionog sistema sa implementacijom i migracijom postojecih podataka - NE OTVARATI” ili

»lzmena i dopuna ponude za javnu nabavku — Dbroj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i
odrzavanja informacionog sistema sa implementacijom 1 migracijom postoje¢ih podataka - NE
OTVARATI”.

Na poledini koverte ili na kutiji navesti naziv i adresu ponudaca. U slucaju da ponudu podnosi
grupa ponudaca, na koverti je potrebno naznaciti da se radi o grupi ponudaca i navesti nazive i adresu
svih ucesnika u zajednickoj ponudi.

Po isteku roka za podnosenje ponuda ponudac ne moze da povuce niti da menja svoju ponudu.

6. Ucestvovanje u zajednickoj ponudi ili kao podizvodacé

Ponuda¢ moze da podnese samo jednu ponudu.

Ponudac¢ koji je samostalno podneo ponudu ne moze istovremeno da ucestvuje u zajednickoj
ponudi ili kao podizvodac, niti isto lice moZe u€estvovati u vise zajednickih ponuda.

U Obrascu ponude, ponudac¢ navodi na koji nac¢in podnosi ponudu, odnosno da li podnosi ponudu
samostalno, ili kao zajedni¢ku ponudu, ili podnosi ponudu sa podizvodacem.

7. Ponuda sa podizvodacem

Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodacem duzan je da u Obrascu ponude navede da
ponudu podnosi sa podizvodacem, procenat ukupne vrednosti nabavke koji ¢e poveriti podizvodacu, a
koji ne moze biti veéi od 50%, kao i deo predmeta nabavke koji ¢e izvrsiti preko podizvodaca.
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Ponudac¢ u Obrascu ponude navodi naziv i sediSte podizvodaca, ukoliko ¢e delimi¢no izvrSenje
nabavke poveriti podizvodacu.

Ukoliko ugovor o javnoj nabavci bude zaklju¢en izmedu narucioca i ponudaca koji podnosi
ponudu sa podizvodacem, taj podizvodac ¢e biti naveden i u ugovoru o javnoj nabavci.

Ponuda¢ je duzan da za podizvodace dostavi dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni u
poglavlju 1V konkursne dokumentacije, u skladu sa uputstvom kako se dokazuje ispunjenost uslova.

Ponuda¢ u potpunosti odgovara naruCiocu za izvrSenje obaveza iz postupka javne nabavke,
odnosno izvrSenje ugovornih obaveza, bez obzira na broj podizvodaca.

Ponuda¢ je duzan da narudiocu, na njegov zahtev, omoguéi pristup kod podizvodaca, radi
utvrdivanja ispunjenosti traZzenih uslova.

8. Zajednicka ponuda

Ponudu moze podneti grupa ponudaca.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, sastavni deo zajednic¢ke ponude mora biti sporazum
kojim se ponudaci iz grupe medusobno i prema naruciocu obavezuju na izvrSenje javne nabavke, a koji
obavezno sadrzi podatke iz ¢lana 81. stav 4. Zakona:

8.1. podatke o ¢lanu grupe koji ¢e biti nosilac posla, odnosno koji ¢e podneti ponudu i koji ¢e
zastupati grupu ponudaca pred naruciocem i

8.2. opis poslova svakog od ponudaca iz grupe ponudaca u izvrSenju ugovora.

Takode, sporazum iz prethodnog stava bi trebao da sadrzi 1 slede¢e podatke:

8.3. 0 ponudacu koji ¢e u ime grupe potpisivati obrasce iz konkursne dokumentacije, izuzev obrazaca
koji podrazumevaju davanje izjava pod materijalnom i krivicnom odgovornos¢u (npr. Izjava o
nezavisnoj ponudi, Izjava o poStovanju obaveza iz ¢lana 75. stav 2. Zakona...), koji moraju biti
potpisani 1 overeni peCatom od strane svakog ponudaca iz grupe ponudaca,

8.4. o ponudacu koji ¢e u ime grupe ponudaca potpisati ugovor,

8.5. o ponudacu koji ¢e u ime grupe ponudaca dati sredstvo obezbedenja,

8.6. o ponudacu koji ¢e izdati racun,

8.7. o racunu na koji ¢e biti izvrSeno placanje.

Grupa ponudaca je duzna da dostavi sve dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni u poglavlju
IV konkursne dokumentacije i tacki 2. ovog poglavlja, u skladu sa uputstvom kako se dokazuje
ispunjenost uslova.

Ponudaci iz grupe ponudaca odgovaraju neograniceno solidarno prema naruciocu.

Zadruga moze podneti ponudu samostalno, u svoje ime, a za racun zadrugara ili zajednicku
ponudu u ime zadrugara.

Ako zadruga podnosi ponudu u svoje ime za obaveze iz postupka javne nabavke i ugovora o
javnoj nabavci odgovara zadruga i zadrugari u skladu sa zakonom.

Ako zadruga podnosi zajednicku ponudu u ime zadrugara za obaveze iz postupka javne nabavke 1
ugovora o javnoj nabavci neogranic¢eno solidarno odgovaraju zadrugari.

9. Nacin i uslovi pla¢anja, garantni rok, kao i druge okolnosti od kojih zavisi prihvatljivost ponude

9.1. Zahtevi u pogledu nacina, roka i uslova placanja.
Rok pla¢anja je 15 dana od dana prijema fakture i overe od strane ovlas¢enog lica narucioca da
su predmetna dobra isporu¢ena i da su pojedinacne usluge izvrSene.
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Pla¢anje se vrs$i uplatom na racun ponudaca.
Ponudacu nije dozvoljeno da zahteva avans.
9.2. Zahtev u pogledu roka isporuke
Rok isporuke informacionog sistema ne moze biti duzi od 150 dana od dana prijema zahteva
Narucioca.
Isporuka informacionog sistema se zapisnicki konstatuje u pisanoj formi od strane
predstavnika narucioca i isporucioca.

9.3. Zahtev u pogledu garantnog roka
Garantni rok moze biti kra¢i od 6 meseci od dana instalacije i preuzimanja informacionog
sistema (zapisnicke predaje informacionog sistema na koris¢enje od isporucioca naruciocu).
9.4. Zahtev u pogledu roka vazenja ponude
Rok vazenja ponude ne moze biti kra¢i od mesec dana od dana otvaranja ponuda.
U slucaju isteka roka vazenja ponude, narucilac je duzan da u pisanom obliku zatrazi od ponudaca

produzenje roka vazenja ponude.
Ponudac koji prihvati zahtev za produZenje roka vazenja ponude ne moze menjati ponudu.

10. Valuta i nacin na koji mora da bude navedena i izraZena cena u ponudi

Cena mora biti iskazana u dinarima, sa i bez poreza na dodatu vrednost, sa ura¢unatim svim
troSkovima koje ponuda¢ ima u realizaciji predmetne javne nabavke, s tim da ¢e se za ocenu ponude
uzimati u obzir cena bez poreza na dodatu vrednost.

Cena je fiksna i ne moZe se menjati.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cena, narucilac ¢e postupiti u skladu sa ¢lanom 92.
Zakona.

Ako ponudena cena ukljucuje uvoznu carinu i druge dazbine, ponudac je duzan da taj deo
odvojeno iskaze u dinarima.

11. Podaci o vrsti, sadrZini, na¢inu podnoSenja, visini i rokovima obezbedenja ispunjenja obaveza

ponudaca

11.1. Ponudac je duzan da u ponudi dostavi sredstvo finansijskog obezbedenja za ozbiljnost
ponude i to sopstvenu menicu koja je popunjena na iznos od 500.000,00 dinara, koja mora biti
evidentirana u Registru menica i1 ovlas¢enja Narodne banke Srbije. Ponudac je duzan da popuni
podatke o remitentu- poveriocu u polju menice posle reci ,,po naredbi*, i to re¢ima ,,Medicinskog
fakulteta Novi Sad“. Menica mora biti overena pecatom i potpisana od strane lica ovlaséenog za
zastupanje, a uz istu mora biti dostavljeno popunjeno i overeno meni¢no ovlas¢enje — piSmo
(obrazac u prilogu - poglavlje IX), sa naznacenim iznosom menice. Ukoliko ponuda¢ dostavi
menicu koja je propisno registrovana, potpisana od strane ovlas¢enog lica i overena pecatom, ali
nije popunjen iznos i remitent, ponuda ipak nece biti odbijena, ali Narucilac moze pozvati
ponudaca da propisno popuni podatke ili da dostavi novu propisno popunjenu menicu, u roku koji
ne moze biti duzi od dva dana od dana prijema Narucio¢evog poziva putem elektronske poste.
Ukoliko ponuda¢ u propisanom roku ne dostavi novu menicu ili ne izvrsi traZzene ispravke,
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Narucilac moze odbiti njegovu ponudu i naplatiti dostavljenu menicu za ozbiljnost ponude. Ove
odredbe sluze smanjenju moguénosti zloupotrebe menica.
Narucilac ¢e unovciti menicu datu uz ponudu ukoliko:
ponudac nakon isteka roka za podnosenje ponuda povuce, opozove ili izmeni svoju ponudu;
2. ponudac Cija je ponuda na osnovu izveStaja za javnu nabavku ocenjena kao najpovoljnija, u roku
od pet dana od dana prijema pisanog poziva Naru¢ioca ne dostavi na uvid original ili overenu
kopiju svih ili pojedinih dokaza koje Narucilac zahteva,
ponudac kome je dodeljen ugovor blagovremeno ne potpiSe ugovor o javnoj nabavci;
4. ponudac¢ kome je dodeljen ugovor ne podnese sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenje posla u
skladu sa zahtevima iz konkursne dokumentacije.

=

w

Narucilac ¢e vratiti menice ponudacima sa kojima nije zakljucen ugovor, po zakljucenju ugovora
sa izabranim ponudacem.
Ukoliko ponudac ne dostavi sredstvo obezbedenja ponuda ¢e biti odbijena.

11.2. Izabrani ponuda¢ pre potpisivanja ugovora dostavlja sredstvo finansijskog obezbedenja za
dobro izvrSenje posla i otklanjanje greSaka u garantnom roku i to sopstvenu menicu koja je
popunjena na iznos od 500.000,00 dinara, koja mora biti evidentirana u Registru menica i
ovlas¢enja Narodne banke Srbije. Ponudac¢ je duzan da popuni podatke o remitentu- poveriocu u
polju menice posle reci ,,po naredbi, i to re¢ima: ,,Medicinskog fakulteta Novi Sad“. Menica
mora biti overena pecatom 1 potpisana od strane lica ovlaS¢enog za zastupanje, a uz istu mora biti
dostavljeno popunjeno i overeno meni¢no ovlaséenje — pismo (obrazac ¢e biti dostavljen uz poziv
za zakljucenje ugovora), sa naznac¢enim iznosom od 500.000,00 dinara. Ukoliko ponuda¢ dostavi
menicu koja je propisno registrovana, potpisana od strane ovlaséenog lica i overena pecatom, ali
nije popunjen iznos i remitent, ponuda ipak nece biti odbijena, ali Narucilac moze pozvati
ponudaca da propisno popuni podatke ili da dostavi novu propisno popunjenu menicu, u roku koji
ne moze biti duzi od dva dana od dana prijema Naru¢ioevog poziva putem elektronske poste.
Ukoliko ponuda¢ u propisanom roku ne dostavi novu menicu ili ne izvr$i traZzene ispravke,
Narucilac moze odbiti njegovu ponudu i naplatiti dostavljenu menicu za ozbiljnost ponude. Ove
odredbe sluze smanjenju moguénosti zloupotrebe menica. Menica za dobro izvrSenje posla je
naplativa u slu¢ajevima predvidenim ugovorom o javnoj nabavci.

12. Zastita poverljivosti podataka koje narucilac stavlja ponudacima na raspolaganje, ukljucujudi i
njihove podizvodace

Predmetna nabavka ne sadrZi poverljive informacije koje narucilac stavlja na raspolaganje.

13. Dodatne informacije ili pojasnjenja u vezi sa pripremanjem ponude

Zainteresovano lice moze, u pisanom obliku (neposredno na pisarnicu narucioca, putem poste na
adresu narucioca ili elektronske poste na e-mail tendermf@uns.ac.rs ) traziti od narucioca dodatne
informacije ili pojaSnjenja u vezi sa pripremanjem ponude, pri ¢emu moze da ukaze naruiocu i na
eventualno uocene nedostatke i nepravilnosti u konkursnoj dokumentaciji, najkasnije pet dana pre isteka
roka za podnosenje ponude.
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Narucilac je duzan da u roku od tri dana od dana prijema zahteva, odgovor objavi na Portalu
javnih nabavki i na svojoj internet stranici.

Dodatne informacije ili pojasnjenja upucuju se sa napomenom ,Zahtev za dodatnim
informacijama ili pojasnjenjima konkursne dokumentacije, broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i
odrzavanja informacionog sistema sa implementacijom i migracijom postoje¢ih podataka“.

Ako narucilac izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju 8 ili manje dana pre isteka roka za
podnosSenje ponuda, duzan je da produzi rok za podnosenje ponuda i objavi obavesStenje o produzenju
roka za podnoSenje ponuda.

Po isteku roka predvidenog za podnoSenje ponuda narucilac ne moze da menja niti da dopunjuje
konkursnu dokumentaciju.

Komunikacija u postupku javne nabavke vrsi se isklju¢ivo na nacin odreden ¢lanom 20. Zakona.

14. Dodatna objaSnjenja od ponudaca posle otvaranja ponuda i kontrola kod ponudaca odnosno
njegovog podizvodaca

Posle otvaranja ponuda narucilac moze prilikom stru¢ne ocene ponuda da u pisanom obliku
zahteva od ponudaca dodatna objasnjenja koja ¢e mu pomoci pri pregledu, vrednovanju i uporedivanju
ponuda, a moze da vrsi kontrolu (uvid) kod ponudaca, odnosno njegovog podizvodaca (¢lan 93. Zakona).

Ukoliko narucéilac oceni da su potrebna dodatna objasnjenja ili je potrebno izvrsiti kontrolu (uvid)
kod ponudaca, odnosno njegovog podizvodaca, narucilac ¢e ponudacu ostaviti primereni rok da postupi
po pozivu narucioca, odnosno da omoguéi naruciocu kontrolu (uvid) kod ponudaca, kao i kod njegovog
podizvodaca.

Ukoliko ponuda¢ ne postupi na nacin i u roku propisanim prethodnim stavom, Narucilac moze
odbiti njegovu ponudu.

Naruc¢ilac moze uz saglasnost ponudaca da izvrsi ispravke racunskih greSaka uocenih prilikom
razmatranja ponude po okon¢anom postupku otvaranja.

U sluc¢aju razlike izmedu jedini¢ne 1 ukupne cene, merodavna je jedini¢na cena.

Ukoliko se ponudac ne saglasi sa ispravkom racunskih greSaka, narucilac ¢e njegovu ponudu
odbiti kao neprihvatljivu.

Ponudac¢ je duzan da u okviru svoje ponude dostavi izjavu datu pod krivicnom i materijalnom
odgovorno$¢u da je posStovao sve obaveze koje proizlaze iz vazeCih propisa o zaStiti na radu,
zaposljavanju 1 uslovima rada, zastiti Zivotne sredine, kao 1 da nemaju zabranu obavljanja delatnosti koja
je na snazi u vreme podnosenja ponude..

15. KoriS¢enje patenta i odgovornost za povredu zasti¢enih prava intelektualne svojine tre¢ih lica

Naknadu za koriS¢enje patenata, kao i odgovornost za povredu zasti¢enih prava intelektualne
svojine trec¢ih lica snosi ponudac.

16. Nadin i rok za podnoSenje zahteva za zaStitu prava ponudaca

Zahtev za zaStitu prava moze da podnese ponudac, odnosno svako zainteresovano lice, koji ima
interes za dodelu ugovora u konkretnom postupku javne nabavke i koji je pretrpeo ili bi mogao da pretrpi
Stetu zbog postupanja narucioca protivno odredbama Zakona o javnim nabavkama.
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Zahtev za zaStitu prava podnosi se naruciocu, a kopija se istovremeno dostavlja Republickoj
komisiji za zastitu prava u postupcima javnih nabavki (u daljem tekstu: Republicka komisija).

Zahtev za zaStitu prava se dostavlja naruciocu neposredno ili preporuc¢enom posiljkom sa
povratnicom.

Zahtev za zastitu prava se moze podneti u toku celog postupka javne nabavke, protiv svake radnje
narucioca, osim ukoliko Zakonom o javnim nabavkama nije drugacije odredeno. O podnetom zahtevu za
zaStitu prava narucilac obaveStava sve ucesnike u postupku javne nabavke, odnosno objavljuje
obavestenje o podnetom zahtevu na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici, najkasnije u roku
od dva dana od dana prijema zahteva.

Ukoliko se zahtevom za zaStitu prava osporava vrsta postupka, sadrZina poziva za podnoSenje
ponuda ili konkursne dokumentacije, zahtev ¢e se smatrati blagovremenim ukoliko je primljen od strane
narucioca najkasnije tri dana pre isteka roka za podnosenje ponuda, bez obzira na nacin dostavljanja i
ukoliko je podnosilac zahteva u skladu sa ¢l. 63. st. 2. ZJN ukazao naru¢iocu na eventualne nedostatke i
nepravilnosti, a narucilac iste nije otklonio.

Zahtev za zaStitu prava kojim se osporavaju radnje koje narucilac preduzme pre isteka roka za
podnosenje ponuda, a nakon isteka roka iz prethodnog stava, smatrace se blagovremenim ukoliko je
podnet najkasnije do isteka roka za podnoSenje ponuda. Posle donoSenja odluke o dodeli ugovora iz
¢1.108. ZJN ili odluke o obustavi postupka javne nabavke iz ¢l. 109. ZIN, rok za podnoSenje zahteva za
zaStitu prava je 5 dana od dana objavljivanja odluke na Portalu javnih nabavki.

Zahtevom za zaStitu prava ne mogu se osporavati radnje naru¢ioca preduzete u postupku javne
nabavke ako su podnosiocu zahteva bili ili mogli biti poznati razlozi za njegovo podnosenje pre isteka
roka za podnosenje ponuda, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.

Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zastitu prava od strane istog
podnosioca zahteva, u tom zahtevu se ne mogu osporavati radnje narucioca za koje je podnosilac zahteva
znao ili mogao znati prilikom podnoSenja prethodnog zahteva.

Zahtev za zaStitu prava ne zadrzava dalje aktivnosti naru¢ioca u postupku javne nabavke u skladu
sa odredbama ¢lana 150. ovog ZJN.

Zahtev za zastitu prava mora da sadrzi:

1) naziv i adresu podnosioca zahteva i lice za kontakt;

2) naziv i adresu narucioca;

3) podatke o javnoj nabavci koja je predmet zahteva, odnosno o odluci naruéioca;
4) povrede propisa kojima se ureduje postupak javne nabavke;

5) cinjenice i dokaze kojima se povrede dokazuju;

6) potvrdu o uplati takse iz ¢lana 156. ZIN;

7) potpis podnosioca.

Validan dokaz o izvrSenoj uplati takse, u skladu sa Uputstvom o uplati takse za podnoSenje zahteva
za zaStitu prava Republi¢ke komisije, objavljenom na sajtu Republicke komisije, u smislu ¢lana 151. stav
1. tacka 6) ZJIN, je:

1. Potvrda o izvrSenoj uplati takse iz ¢lana 156. ZJN koja sadrzi sledece elemente:

(1) da bude izdata od strane banke i da sadrzi pecat banke;

(2) da predstavlja dokaz o izvrSenoj uplati takse, Sto znaci da potvrda mora da sadrzi podatak da je
nalog za uplatu takse, odnosno nalog za prenos sredstava realizovan, kao i datum izvrSenja naloga.
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* Republicka komisija moze da izvrsi uvid u odgovarajuéi izvod evidencionog racuna dostavljenog od
strane Ministarstva finansija — Uprave za trezor i na taj nacin dodatno proveri ¢injenicu da li je nalog za
prenos realizovan.

(3) iznos takse iz ¢lana 156. ZJN C¢ija se uplata vrsi - 60.000,00 dinara;

(4) broj racuna: 840-30678845-06;

(5) Sifru placanja: 153 ili 253;

(6) poziv na broj: podaci o broju ili oznaci javne nabavke povodom koje se podnosi zahtev za zastitu
prava;

(7) svrha: ZZP; Medicinski fakultet Novi Sad; javna nabavka broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i
odrZavanja informacionog sistema sa implementacijom i migracijom postojecih podataka;

(8) korisnik: budzet Republike Srbije;

(9) naziv uplatioca, odnosno naziv podnosioca zahteva za zastitu prava za kojeg je izvrSena uplata
takse;

(10) potpis ovlasc¢enog lica banke, ili
2. Nalog za uplatu, prvi primerak, overen potpisom ovlas¢enog lica i pe¢atom banke ili poste, koji sadrzi
i sve druge elemente iz potvrde o izvr$enoj uplati takse navedene pod tackom 1, ili
3. Potvrda izdata od strane Republike Srbije, Ministarstva finansija, Uprave za trezor, potpisana i
overena peCatom, koja sadrzi sve elemente iz potvrde o izvrSenoj uplati takse iz tacke 1, osim onih
navedenih pod (1) i (10), za podnosioce zahteva za zastitu prava koji imaju otvoren ratun u okviru
pripadaju¢eg konsolidovanog racuna trezora, a koji se vodi u Upravi za trezor (korisnici budZetskih
sredstava, korisnici sredstava organizacija za obavezno socijalno osiguranje i drugi korisnici javnih
sredstava), ili
4. Potvrda izdata od strane Narodne banke Srbije, koja sadrzi sve elemente iz potvrde o izvrSenoj
uplati takse iz tacke 1, za podnosioce zahteva za zastitu prava (banke i drugi subjekti) koji imaju otvoren
rac¢un kod Narodne banke Srbije u skladu sa zakonom i drugim propisom.

Postupak zastite prava ponudaca regulisan je odredbama ¢l. 138. - 166. ZJN.
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IX OBRAZAC MENICNOG OVLASCENJA

DUZNIK:
Sediste:
Mati¢ni broj:
PIB:

Tekuéi racun:
Kod banke:

IZDAJE

MENICNO OVLASCENJE ZA OZBILjNOST PONUDE

u postupku javne nabavke broj 18/2017 — Nabavka usluga izrade i odrzavanja informacionog sistema sa
implementacijom i migracijom postojeéih podataka

Predajemo 1 (jednu) sopstvenu menicu, serije i ovlas¢ujemo Medicinski fakultet Novi
Sad, kao Poverioca, da predatu menicu moze popuniti na iznos od 500.000,00 dinara, a po osnovu garancije za|
ozbiljnost ponude.

Ovlaséujemo Medicinski fakultet Novi Sad, kao Poverioca, da u svoju korist bezuslovno i neopozivo,
,»Bez protesta“ i troskova, vansudski, moze izvrsiti naplatu sa svih ra¢una Duznika, ukoliko Duznik:

1. nakon isteka roka za podno$enje ponuda povuée, opozove ili izmeni svoju ponudu;

2. ¢ija je ponuda na osnovu izveStaja za javnu nabavku ocenjena kao najpovoljnija, u roku od pet dana od

dana prijema pisanog poziva Naruc¢ioca ne dostavi na uvid original ili overenu kopiju svih ili pojedinih

dokaza koje Narucdilac zahteva,

kome je dodeljen ugovor blagovremeno ne potpise ugovor o javnoj nabavci,

4. kome je dodeljen ugovor ne podnese sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenje posla u skladu sa zahtevima
iz konkursne dokumentacije.

Ovlas¢ujem banku kod koje imamo rac¢un da naplatu-pla¢anje izvrsi na teret svih nasih rac¢una, kao i da
podneti nalog za naplatu zavede u raspored ¢ekanja u slucaju da na raCunu uopste nema ili nema dovoljno sredstava
ili zbog poStovanja prioriteta u naplati sa racuna. Duznik se odriCe prava na povlacenje ovog ovlascéenja, na opoziv
ovog ovlas¢enja, na stavljanje prigovora na zaduzenje i na storniranje po ovom osnovu za naplatu.

w

Menica je vazeca i u slucaju da dode do promene lica ovlaséenog za zastupanje i raspolaganje sredstvima
na teku¢em ra¢unu Duznika, statusnih promena, osnivanja novih pravnih subjekata od strane Duznika. Menica je
potpisana od strane ovlasé¢enog lica za zastupanje, ¢iji se potpis nalazi u OP obrascu Duznika.

Na menici je stavljen pecat i potpis izdavaoca menice-trasanta.

M.P. Duznik - izdavalac menice

Potpis ovlas¢enog lica za zastupanje

Dana 2017. godine, u
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X POTVRDA O ISPORUCENOM INFORMACIONOM SISTEMU

Narugéilac, sa sediStem u (MB ),

pod punom moralnom, krivicnom 1 materijalnom odgovornoséu potvrduje da mu je

sa sediStem u (MB ) dana __. . godine, u

ugovorenim rokovima i kvalitetu isporucio informacioni sistem za rad fakulteta i da narudilac iz

istog generiSe podatke potrebne za dostavljanje izveStaja samostalnoj visokoskolskoj ustanovi.

Da su podaci tacni svojim pecatom i potpisom potvrduje:

potpis
ovlas¢enog lica Narucioca

Dana

M.P.

Potvrdu umnoZiti u neophodan broj primeraka
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